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MODALIDADE: PREGAO PRESENCIAL N° (2
TIPO DE LICITACAO: MENOR PRECO

1.1 O presente certame tem por objeto a contratacdo de empresa especializada em
treinamento e capacitagdo de pessoas para o desenvolvimento e a realizagdo de
Cursos, para manter o quadro funcional do CREA-AL devidamente qualificado e

atualizado, conforme especificacdes estabelecidas no Processo Administrativo n°

2180019/2016, neste Edital e no Termo de Referéncia (Anexo I).
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PROCESSO ADMINISTRATIVO 2180019/2016
EDITAL DE LICITACAO N° 02
PREGAO PRESENCIAL N° (02

O CREA/AL, inscrito no CNPJ n° 12.156.592/0001-14, e este Pregoeiro,
designado pela Portaria n°25/2015 e a equipe de apoio, designada pela Portaria n°® 26/2015,
tendo em vista o que consta no Processo Administrativo n® 2180019/2016 torna publico para
conhecimento dos interessados, que realizard, na data e hora abaixo indicados, o PREGAO
PRESENCIAL n° 02, do tipo MENOR PRECO, de acordo com as condi¢Ges estabelecidas
no presente instrumento convocatorio, que se subordina as Leis Federais n° 8.666, de 21 de
junho de 1993 e suas alteragcdes (Lei de Licitacdes e de Contratos) e n® 10.520, de 17 de julho
de 2002 (Lei do Pregdo).

1. DO LOCAL DA SESSAO PUBLICA:

1.1 Auditério da sede do CREA/AL, na Rua Osvaldo Sarmento, n° 22, Farol, Macei6/Alagoas,
CEP: 57.021-510.

2. DATA E HORA DE REALIZACAO DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA DO
PREGAO:

2.1. DATA: 03 de maio de 2016
2.2. HORARIO: 10 horas

3. DA CONSULTA E DA RETIRADA DO EDITAL:

3.1 O Edital e seus anexos poderdo ser consultados e retirados, na sede da CREA/AL, na Rua
Osvaldo Sarmento, n° 22, Farol, Maceié/Alagoas, CEP.: 57.021-510, tel. 82- 2123-0866,
2123-0871, fax. 82-2123-0864, nos dias uteis, no horario das 8h as 16h, ou no sitio
eletronico: http://www.crea-al.org.br/portal/licitacoes/, por representante da empresa

interessada, até 24 (vinte e quatro) horas antes da apresentacdo das propostas.
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4. DESCRICAO DO OBJETO:

4.1.1 Sera utilizada a metodologia dos treinamentos devendo incluir exposi¢ao tedrica e
dialogada, apoio com material impresso, exercicios e/ou dinamicas, bem como
analise de casos voltados a facilitacao da aprendizagem com processo continuo de
avaliacao, conforme conteudo programatico contido no anexo | do Termo de

Referéncia.

5.DA IMPUGNACAO AO EDITAL:

5.1 Qualquer pessoa, fisica ou juridica, é parte legitima para solicitar esclarecimentos ou
providéncias em relacdo ao PREGAO, ou ainda para impugnar este Edital, desde que o
faca com antecedéncia de até 02 (dois) dias tteis da data fixada para recebimento das
propostas, observado o disposto no art. 41, § 2°, da Lei Federal n° 8.666/93 (Lei de
Licitacdes e de Contratos).

5.1.1 O pregoeiro devera decidir sobre a impugnacao, no prazo méximo de 24 (vinte e
quatro) h;

5.1.2 Quando o acolhimento da impugnag¢ao implicar alteracao do edital capaz de afetar

a formulagio das propostas serd redesignada data para a realizacio do PREGAO.

5.2 A impugnacdo feita, tempestivamente, pela licitante ndo a impedird de participar do

PREGAO, até o julgamento da impugnagio.

6.DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO:

6.1 Poderao participar da sessdo publica do pregdo as empresas que atenderem as exigéncias
deste Edital, do Termo de Referéncia e dos demais anexos.

6.2 A participacdo na licitacdo importa em total e irrestrito conhecimento e submissdo as
condic¢des estatuidas neste Edital.

6.3 Cada licitante apresentar-se-4 com um ou mais representante(s) legal(is) que, devidamente
credenciado(s), sera(do) o(s) unico(s) admitido(s) a intervir(em) nas fases do
procedimento licitatério quer por escrito quer oralmente. Assim, a licitante assume a
responsabilidade por todos os atos praticados pelo(s) representante(s) devidamente

credenciados.

Rua Dr. Osvaldo Sarmento, 22 — Farol — Macei6é-AL- CEP 57051-510
Telefone: 82 2123 0866 — 2123 0852
C.N.P.J. - 12.156.592/0001-14



CREA-AL

Conselho Regional de Engenharia
e Agronomia de Alagoas

6.4 Nenhuma pessoa natural, ainda que de posse de procuragdo devidamente outorgada,
poderd representar mais de um licitante. Caso ocorra, o primeiro credenciamento
prevalecerd e a(s) outra(s) licitante(s) ficard(ao) sem representacdo, arcando com os 6nus
da ndo representatividade.

6.5 A licitante deverd comprovar por meio de contrato ou estatuto social que desempenha
atividade pertinente e compativel com o objeto deste certame.

6.6 Nao serdo admitidas licitantes sob a forma de consorcio, suspensas de licitar e/ou contratar
com esta Autarquia, com a Administracdo Publica direta e indireta, bem como as que
estiverem em regime de faléncia, recuperacdo judicial ou extrajudicial, concurso de

credores, em dissolucdo ou em liquidagdo.

7. DA SESSAO PUBLICA DO PREGAO:

7.1 Os documentos referentes ao credenciamento, os envelopes contendo as propostas
comerciais, os documentos de habilitacdo das empresas interessadas, além da declaracdo
de HABILITACAO (Anexo V) deverio ser entregues diretamente a equipe de apoio, no
momento da abertura da sessdo publica do Pregdo que ocorrerd no dia 02 de maio de
2016, as 10 horas, no AUDITORIO da sede do CREA/AL, na Rua Dr. Osvaldo Sarmento,
n°® 22, Farol, Macei6/AL.
7.2 Na hora e local indicados no subitem 7.1, serdo observados os seguintes procedimentos:
7.2.1 Credenciamento dos representantes legais das empresas interessadas em
participar do certame, mediante apresentacio, FORA dos ENVELOPES 01 e
02, dos seguintes documentos:
7.2.1.1. Cépia autenticada em cartorio do contrato ou estatuto social da
licitante e alteragdes subsequentes ou consolidado e suas alteracdes
posteriores, em que conste a indicagdo de seus s6cios, ou responsaveis
pela administragdo desta, acompanhada da ata de elei¢ao da diretoria, em
se tratando de sociedade andnima;

7.2.1.2. Na hipétese da representacdo nao ser feita pelos seus socios, além do
documento descrito no item anterior, apresentacdo de instrumento
publico ou particular, este dltimo com firma reconhecida em cartorio,
pelo qual a empresa licitante tenha outorgado poderes ao credenciado

para representd-la em todos os atos do certame, conforme Modelo de
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Credenciamento - Anexo III;
7.2.1.3. Cépia autenticada de documento de identificacao oficial com foto;
7.2.1.4. O ndo credenciamento do representante nao implica a desqualificagao
da empresa, porém impedird o seu pronunciamento durante a fase de
lances do Pregao.

7.2.2 Nenhuma pessoa, ainda que munida de procuracdo, podera representar mais de
uma empresa, sob pena de exclusdo sumadria das representadas.

7.2.3. Somente poderdo participar da fase de lances verbais os representantes
devidamente credenciados, sendo que a auséncia do representante legal da
empresa no decurso da sessdo publica implicard decadéncia de quaisquer direitos
atribuidos aos licitantes.

7.2.4 A empresa que pretender se utilizar dos beneficios previstos nos art. 42 a 45 da
Lei complementar 123, de 14 de dezembro de 2006, devera apresentar, fora dos
envelopes, no momento do credenciamento, declaracdao que se enquadra como
Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, (Anexo VII- modelo de
enquadramento como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte), firmada
pela licitante que se enquadra como Microempresa ou Empresa de Pequeno
Porte.

7.2.5 As Cooperativas que tenham auferido, no ano calenddario anterior, receita bruta
até o limite de 2.400.000,00 (dois milhdes e quatrocentos mil reais), gozarao dos
beneficios previstos nos art. 42 a 45 da Lei Complementar 123, de 14 de
dezembro de 2006, conforme o disposto no art. 34, da Lei 11.488, de 15 de junho
de 2007, desde que também apresentem, fora dos envelopes, no momento do
credenciamento, declaragdo, firmada por contador, de que se enquadram no
limite de receita referido acima.

7.2.6 Apdés o credenciamento, passa-se a fase do recebimento dos envelopes
“proposta” e “documentacdo”, descritos nos itens 08 e 09, respectivamente. As
licitantes deverao apresentar declaracdo de que cumprem integralmente as
exigéncias para habilitacdo estipuladas no Anexo V (modelo de Declaracio de
Habilitacdo).

7.3 Abertura dos envelopes “proposta” e andlise da documentacao técnica.
7.4 Desclassificacdo das propostas que ndo atenderem as exigéncias deste Edital e
classificag@o provisdria das demais em ordem crescente de precos.
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7.5 Abertura de oportunidade para oferecimento de lances verbais aos representantes das

7.6

7.7

empresas, cujas propostas estejam classificadas, no intervalo compreendido entre o

menor prego unitdrio e o preco superior aquele em até 10% (dez por cento).

Nao havendo pelo menos trés ofertas, poderdo as empresas autoras das melhores

propostas oferecer novos lances verbais e sucessivos.

Condugao de rodadas de lances verbais, sempre a partir do representante da empresa

com proposta de maior preco unitirio, em ordem decrescente de valor, respeitadas as

sucessivas ordens de classificagdo provisdria, at¢é o0 momento em que ndo haja novos

lances de precos menores aos ja ofertados;

7.7.1

7.7.2.

7.1.3

7.7.4

7.7.5

7.7.6

O pregoeiro determinara o valor minimo para reducao dos lances e o tempo

maximo para sua apresentacao.

Na fase de lances verbais, ndo serdo aceitos lances de valor igual ou maior ao do

ultimo, e os sucessivos lances deverao ser feitos em valores decrescentes com

intervalos e valores a serem estabelecidos pelo Pregoeiro.

Nao poderd haver desisténcia de lances ofertados, sujeitando-se o desistente as

penalidades previstas neste Edital.

Encerrada a sessdo de lances, serd verificada a ocorréncia do empate ficto,

previsto no art. 44, §2°, da Lei Complementar 123/06, sendo assegurada, como

critério do desempate, preferéncia de contratagdo para as Microempresas, as

Empresas de Pequeno Porte e as Cooperativas que atenderem as exigéncias dos

itens 7.2.4 e 7.2.5 deste Edital.

Entende-se como empate ficto aquelas situacdes em que as propostas

apresentadas pela microempresa e pela empresa de pequeno porte, bem como

pela cooperativa sejam superiores em até 5% (cinco por cento) da proposta de

menor valor, conforme se depreende do art. 44, § 2° Lei Complementar 123/06;

Ocorrendo o empate, na forma do item anterior, proceder-se-4 da seguinte forma:

a) A Microempresa, a Empresa de Pequeno Porte ou a Cooperativa detentora
da proposta de menor valor serd convocada para apresentar, no prazo de 5
(cinco) minutos, nova proposta, inferior aquela considerada, até entdo, de
menor prego, situagdo em que serd declarada vencedora do certame.

b) Se a Microempresa, a Empresa de Pequeno Porte ou a Cooperativa,
convocada na forma da alinea anterior, ndo apresentar nova proposta, inferior
a de menor preco, serd facultada, pela ordem de classificacdo, as demais
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Microempresas, Empresas de Pequeno Porte ou Cooperativas
remanescentes, que se enquadrarem na hipétese do item 7.24 e 7.25 deste
Edital, a apresentac@o de nova proposta, no prazo previsto na alinea a deste
item.

7.7.7 Se nenhuma Microempresa, Empresa de Pequeno Porte ou Cooperativa satisfizer
as exigéncias do item 7.24e 7.25 deste Edital, serd declarado vencedora do
certame a licitante da proposta originariamente de menor valor.

7.7.8 Declarada encerrada a etapa competitiva, o Pregoeiro procederd a classificacdo
definitiva das propostas, consignando-a em ata.

Abertura do envelope ‘“documentacao” apenas da empresa cuja proposta tenha sido

classificada em primeiro lugar.

7.8.1 Nao serd admitido o saneamento de vicio material na documentacdo de
habilitacdo;

7.8.2 Sendo inabilitada a proponente cuja proposta tenha sido classificada em primeiro
lugar, serdo aplicadas as penalidades previstas neste Edital, prosseguindo com
nova rodada de lances verbais com as proponentes classificadas em ordem
decrescente, e assim sucessivamente, se for o caso, até a habilitacdo de uma das
licitantes.

Habilitac¢do ou inabilitacdo da primeira classificada, prosseguindo-se, se for o caso, com

a abertura do envelope “documentacao” da segunda classificada;

Proclamacio da empresa vencedora do certame pelo critério de MENOR PRECO.

7.10.1 Ap6s declarado o vencedor, qualquer licitante poderd, no prazo méximo de 10

(dez) minutos, motivadamente, manifestar sua intencdo de recorrer, quando,
entdo, ser-lhe-4 concedido o prazo de 03 (trés) dias para apresentar as razdes
de recurso. Os demais licitantes ficam intimados para, querendo, apresentar
contrarrazdes no prazo comum de 03 (trés) dias, sucessivamente ao prazo do
recorrente.

7.11.2 O acolhimento de recurso importard a invalidagao apenas dos atos insuscetiveis
de aproveitamento;

Encaminhamento dos autos do processo a autoridade competente para homologacao do

certame, na hipétese de nao ter havido interposi¢ao de recursos.

E facultado ao CREA/AL, quando a adjudicatdria ndo formalizar a contratagiio no prazo

e condi¢des estabelecidos, convocar as demais licitantes, na ordem de classificacdo, para
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fazé-lo em igual prazo e, preferencialmente, nas mesmas condicdes ofertadas pela

adjudicatéria.

7.13 Os envelopes contendo a documentacdo relativa a habilitacdo das licitantes

desclassificadas e das classificadas ndo declaradas vencedoras permanecerdo sob

custédia do Pregoeiro, até a efetiva formalizacdo da contratacao.

8. DA APRESENTACAO DOS ENVELOPES E DO CONTEUDO:

8.1

8.2

No ato de credenciamento, o representante de cada licitante deverd apresentar,

simultaneamente, 02 (dois) envelopes, fechados e indevassaveis, sendo:

ENVELOPE N° 1 - PROPOSTA COMERCIAL
ENVELOPE N° 2 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO

8.1.1 Os envelopes deverao estar sobrescritos com a titulagdo de seu contetido, razao
social, CNPJ e endereco da empresa, além do niimero do PREGAO:;

8.1.2 Apds a entrega dos envelopes ndo caberd desisténcia da proposta, salvo por
motivo devidamente justificado, decorrente de fato superveniente e aceito pelo
Pregoeiro;

8.1.3 Nao caberd desisténcia da proposta, em hipdtese alguma, depois de aberto o
respectivo envelope.

O envelope n° 1 conterd a PROPOSTA COMERCIAL, que deverd ser apresentada

em papel timbrado da empresa, sem rasuras ou emendas, devendo seguir o modelo

consistente do Anexo IV deste Edital, bem como:

8.2.1 A proposta devera ser apresentada em 01 (uma) via, impressa, com escrita em
uma so face de cada folha, sem emendas, nem rasuras, RUBRICADAS em todas
as PAGINAS e ASSINADA a dltima por seu representante legal, devendo
constar de forma clara e precisa os elementos e requisitos mencionados no Anexo
IV (Modelo de Proposta Comercial);

8.2.2 Os precos unitarios deverdo estar em moeda real, com duas casas decimais,
devendo incluir tributos, prémios de seguro, taxas, inclusive de administragao,
emolumentos, transporte, ou quaisquer despesas operacionais, todos 0s encargos
trabalhistas, sociais, previdencidrios, fiscais e comerciais, despesas e obrigacoes
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financeiras de qualquer natureza, frete, carga e descarga, enfim, todos os

componentes de custo necessdrios a perfeita execucao do objeto deste Edital;

8.2.3 Na proposta deverd constar como prazo minimo de validade 60 (sessenta) dias,

contados da data da sessdo de recebimento dos envelopes n° 1 e n° 2.

8.2.4  Junto a proposta deverd constar indicagdo do nome, RG, CPF e cargo na empresa

do responsavel legal;

8.2.5 Serdo desclassificadas as propostas que ndao atenderem as exigéncias deste

Edital, do Termo de Referéncia, e dos demais anexos.

O envelope n° 02 devera conter a documentacio relativa a habilitacdo juridica, a

qualificacdo econdomico-financeira, qualificacdo técnica e ao cumprimento do

disposto no art. 7°, inciso XXXIII, da Constituicio Federal (Anexo VI), em

conformidade com o previsto a seguir:

8.3.1 A documentagdo relativa a habilitacao juridica consiste em:

8.3.1.1
8.3.1.2

8.3.1.3

8.3.1.4

Registro comercial, no caso de empresa individual;

Certidao simplificada expedida pela Junta Comercial do Estado
onde se situa a sede da licitante ou ato constitutivo e alteragdes
subsequentes ou consolidado e suas alteracdes posteriores,
devidamente registrados, em se tratando de sociedade
comercial, e no caso de sociedade por acdes, acompanhado de
documentos de elei¢do de seus administradores;

Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis,
acompanhada da prova de diretoria em exercicio;

Decreto de autorizacao, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no pais, e ato de registro ou
autorizacdo para funcionamento expedido pelo O6rgio

competente, quando a atividade assim o exigir.

8.3.2 A documentagdo relativa a qualificagdo econdomico-financeira é a seguinte:

8.3.2.1

Certidao negativa de pedido de recuperacao judicial expedida
pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, em data ndo anterior
a 30 (trinta) dias da abertura da sessio piiblica do PREGAO, se
outro prazo nao constar do documento. No caso de sociedade(s)

civil(s), deverd ser apresentada a certiddo negativa de
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distribuicdo de processos civis, expedida pelo distribuidor da

sede da pessoa juridica.

8.3.3 A documentacao relativa a regularidade fiscal consiste em:

8.3.3.1

8.3.3.2

Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica —
CNPJ;

Prova de regularidade perante a Fazenda Federal, por meio de:

(a) Certidao negativa de débitos referentes a tributos e contribuigcdes

federais, expedida pela Secretaria da Receita Federal do Ministério da

Fazenda;

(b) Certidao negativa quanto a divida ativa da Unido, expedida pela

Procuradoria da Fazenda Nacional.

8.3.3.3

8.3.34

8.3.3.5

8.3.3.6

8.3.3.7

Certidao de inexisténcia de débitos com o Sistema de
Seguridade Social — CND/INSS;

Certificado de Regularidade de situacio com o Fundo de
Garantia de Tempo de Servigo (FGTS);

Certidao negativa de débitos com a Fazenda Estadual da sede da
licitante;

Certidao negativa de débitos com a Fazenda Municipal da sede
da licitante.

Certidao negativa de débitos trabalhistas — CNDT, conforme
determina o art. 29, V, da Lei 8.666/93 (Lei de Licitacdo e de

Contratos).

8.3.4 A documentagdo relativa a qualificacio técnica é a seguinte:

a) Atestado de Capacidade Técnica emitido por empresa publica ou privada de

forma que a licitante comprove ja ter fornecido objeto semelhante ao que se

propde nesta licitagdo, devendo conter no minimo: a descricdo do objeto

fornecido, a clara identificacdo do emitente, visando a realizacdo de possiveis

diligéncias; e a manifestacdo quanto a qualidade e/ou satisfacdo do fornecimento.

9. DASDISPOSICOES GERAIS SOBRE OS DOCUMENTOS:

9.1 Todos os documentos exigidos deverdo ser apresentados em original ou por qualquer

processo de COPIA reprogrifica AUTENTICADA, ou ainda em publicacio de érgio
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da imprensa, na forma da lei, numerados sequencialmente; o(s) da(s) empresa(s)
vencedora(s) serdo retidos para oportuna juntada aos autos do processo administrativo.

9.2 Todas as declaragdes ou atestados expedidos pela licitante deverdo estar subscritos por
seu representante legal ou procurador, com identificacdo clara do subscritor e com
FIRMA RECONHECIDA em CARTORIO de OFICIO.

9.3 Os documentos devem estar com seu prazo de validade em vigor. Se este prazo nao
constar de lei especifica ou do préprio documento, serd considerado o prazo de validade
de 30 (trinta) dias, a partir da data de sua expedicao.

9.4 Os documentos emitidos via internet poderdo ser conferidos pela equipe de apoio na
sessdo do PREGAO.

9.5 Se a empresa for matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz. Se for
filial, deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles que, pela propria natureza ou por
determinacgdo legal, forem comprovadamente emitidos apenas em nome da matriz ou

cuja validade abranja todos os estabelecimentos da empresa.
10. DO PRECO E DA DOTACAO ORCAMENTARIA:

10.1 Os precos ofertados deverdo incluir todos os custos diretos e indiretos da proponente,
inclusive encargos sociais, trabalhistas e fiscais que recaiam sobre o objeto licitado.
10.1.1 As hipéteses excepcionais de revisdo de pregos serdo tratadas de acordo com a

legislacdo vigente e exigirao detida anélise econdmica para avaliagdo de eventual
desequilibrio econdomico-financeiro do contrato.

10.2 Serdo desclassificadas as propostas, cujos precos sejam incompativeis com a realidade
de mercado.

10.3 Os recursos necessdrios para fazer frente as despesas do contrato onerardo as seguintes

dotagcdes orcamentdrias:

ELEMENTO DE DESPESA:

10.4 As despesas decorrentes desta Licitagdo correrdo por conta dos recursos consignados no
or¢amento do CREA/AL, na seguinte dotacdo orcamentaria: 6.2.2.1.1.01.04.09.011 Servigos de
Selegdo, Treinamento e Orientagao Profis.

10.5 O valor cobrado também devera incluir todos os custos para prestagdo do servico. O valor

maximo total para a execucao do objeto desta licitacdo nao poderd ser superior ao valor
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médio de mercado, exceto mediante apresentacdo de justificativa, cuja aceitacdo ficara

a critério do Pregoeiro.

11. DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO:

11.1 A adjudicacao do objeto do presente certame serd viabilizada pelo pregoeiro sempre que
ndo houver recurso.

11.2 A homologacao da licitagdo € de responsabilidade exclusiva da autoridade competente e
s6 poderd ser realizada depois da adjudicacdo do objeto ao proponente vencedor do
certame pelo pregoeiro, ou, quando houver recurso, pela propria autoridade competente,

desde que o pregoeiro nao julgue procedente o referido recurso.

12. DA CONTRATACAO:

12.1 Apo6s a homologag¢do da licitagdo, observadas a oportunidade e conveniéncia, a(s)
licitante(s) vencedora(s) serd(ao) convocada(s) por escrito, para, no prazo maximo de
até 10(dias) dias nteis, retirar, assinar e devolver o instrumento contratual, na forma da
minuta apresentada, adaptado a proposta vencedora.

12.2 Incumbira ao Contratante providenciar a publicacdo do extrato da contrataciao, conforme
dispoe a legislacao vigente.

12.3 Na celebragdo do contrato serdo exigidas as mesmas condicdes de habilitacdo.

12.4 Caso a adjudicatéria convocada para assinar o contrato ndo o fizer no prazo estabelecido
no item 12.1 (10 dias), sem prejuizo das penalidades determinadas neste Edital e na Lei
n° 8.666/93, o Pregoeiro poderd convocar os licitantes remanescentes, na ordem
sucessiva de classificacdo, para, apds negociagdo, aceitar a proposta e passar as fases
seguintes.

12.5 Pela inexecucdo total ou parcial do contrato poderd, garantidos o contraditdrio e a ampla
defesa, ser aplicada ao contratado as san¢des de que tratam os arts. 86 a 88 da Lei n°

8.666/93 (Lei de Licitacdes e de Contratos), na forma estipulada neste Edital.

13. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:
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13.1 Executar os servicos com presteza e pontualidade, em conformidade com os prazos

estabelecidos neste Edital, no Termo de Referéncia e nos demais anexos.

13.2 Fornecer as faturas, nos termos da lei.

13.3 Manter todas as condi¢des de habilitacao durante a vigéncia contratual.

13.4 Zelar pela boa e fiel execugdo dos servicos.

13.5 Acatar as instru¢des e observacdes que emanem de fiscalizacdo, desde que sejam
exigeéncias estabelecidas no Edital, Contrato e/ou legislagao pertinente.

13.6 Apresentar o documento fiscal especifico, discriminando todo o fornecimento com
indicacao de pre¢os unitarios e totais dos servigos.

13.7 Permitir que o Contratante realize a fiscalizacdo e o gerenciamento do contrato, em
obediéncia as prescri¢cdes descritas no art. 67 da Lei 8.666 de 21 de junho de 1993.

13.8 Nao manter em seu quadro de pessoal empregado menor de 18 (dezoito) anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e menor de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho,
salvo na condi¢do de aprendiz a partir de 14 (quatorze) anos, em atendimento ao
estatuido no art. 7°, inciso XXXIII, da Constitui¢ao Federal.

13.9Disponibilizar, no momento da assinatura do contrato, a relagdo atualizada dos
estabelecimentos credenciados.

13.10A Empresa vencedora deverd iniciar o servi¢o e/ou entregar os produtos de acordo com
a solicitacdo do Contratante, no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento da nota
de empenho via e-mail ou retirado na sede do Contratante.

13.11Realizar toda a execugdo dos servicos de acordo com este Edital, observando as
quantidades e garantindo a qualidade do produto e regularidade do fornecimento.

13.12 Responsabilizar-se por todos os O6nus referentes a execucdo dos servigos, incluindo
impostos e todas as despesas, diretas e indiretas decorrentes do cumprimento das
obrigacdes assumidas, enquanto perdurar a vigéncia do contrato, sem qualquer 6nus ao
Contratante.

13.13 Sanar as deficiéncias apontadas pela fiscalizacao na execugao dos servigos e/ou entrega
dos materiais.

13.14 Comunicar, por escrito, a ocorréncia de qualquer anormalidade de carater urgente que
impossibilite o seu cumprimento, tdo logo esta seja verificada, e prestar os
esclarecimentos que julgar necessarios ao Contratante em até 24 (vinte e quatro) h.

13.15 Nao transferir a terceiros, por qualquer forma nem mesmo parcialmente, as obrigagdes
deste contrato sem prévia e expressa anuéncia do Contratante.
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13.16Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente ao Contratante ou a terceiros
decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo

tal responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo Contratante.
14. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

14.1 Fiscalizar o cumprimento do objeto deste Edital.

14.2 Atestar as notas fiscais correspondentes.

14.3 Se recusar a receber os servigos e/ou objetos licitados, caso estes estejam em desacordo
com a proposta apresentada pela empresa vencedora, fato que serd devidamente
caracterizado e comunicado a empresa, sem que a esta caiba direito a indenizacao.

14.4 Notificar a Contratada, por escrito, acerca de imperfeicdes, falhas ou irregularidades
constatadas na prestacio dos servicos objeto desta licitacdo para que sejam adotadas as
medidas corretivas necessdrias.

14.5 Efetuar os pagamentos devidos nas condi¢des estabelecidas neste Edital e na autorizagdo
de fornecimento.

14.6 Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
Contratada.

14.7 Designar representante com competéncia legal para proceder ao acompanhamento e
fiscalizag@o, nos moldes do art. 67 da Lei 8.666/93 (Lei de Licitacdes e de Contratos).

14.8 Participar ativamente das sistemadticas de supervisdo, acompanhamento e controle de

qualidade dos servigos.

15. DAS PENALIDADES:

15.1 Serdo aplicdveis as sancdes previstas no capitulo IV (art. 81 a 108) da Lei Federal n°
8.666/93 (Lei de Licitacdes e de Contratos), no art. 7° da Lei Federal n° 10.520, de 17 de

julho de 2002 (Lei do Pregdo) e demais normas pertinentes.
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15.2 Pela inexecugdo parcial ou total do objeto desta licitacdo, que inclui a ndo assinatura do
contrato e ou participar do certame com o fito de tumultuar o procedimento, o CREA/AL
poderd, garantida defesa prévia, aplicar a licitante vencedora as seguintes sangdes:

15.3: Adverténcia por escrito: quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigagdes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam
prejuizos significativos a execugao do objeto da licitacao e ndo prejudiquem o andamento
das atividades normais do Contratante.

15.4 Suspensdo temporéria do direito de participar de licitacdo e impedimento de contratar
com a Administracdo, por prazo de até 5 (cinco) anos, conforme determina o art. 7° da
Lei 10.520/2002 (Lei do Pregdo).

15.5 As decisdes sobre a aceitacdo ou ndo das justificativas serdo comunicadas por escrito a
licitante.

15.6As multas serdo descontadas dos pagamentos a que a licitante tiver direito, ou recolhidas
diretamente ao CREA/AL, no prazo de 15 (quinze) dias, contados da data de sua
comunicacao.

15.8 O valor correspondente a multa serd abatido do pagamento que a Contratada tenha a
receber ou notificada a recolher aos cofres do contratante. Verificado, no primeiro caso,
ser o crédito insuficiente para cobrir o valor da penalidade aplicada, serd a Contratada
notificada para recolher o saldo no prazo de 48h (quarenta e oito horas), contados do
recebimento da notificac@o, sob pena de cobranca judicial, independente da aplicacao de
outras sangdes cabiveis.

15.9 A licitante que convocada dentro do prazo de validade de sua proposta ndo assinar a
autorizacdo de fornecimento, deixar de entregar ou apresentar documentacdo falsa
exigida para o certame, ensejar o retardamento da execugdo de seu objeto, nao mantiver
a proposta, falhar ou fraudar na execucdo do contrato, comportar-se de modo inidoéneo,
fizer declaragdo falsa ou cometer fraude fiscal, ficard impedida de licitar e contratar com
a Unido pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste Edital,
na autorizagao de fornecimento e das demais cominacgdes legais, garantindo-se o direito
a ampla defesa.

15.10 Na hipétese de aplicag@o das penalidades aqui previstas, a licitante serd notificada para
apresentacdo de defesa prévia, no prazo de 05 (cinco) dias tteis, contados da notificagdo.

15.11 As sancdes sao independentes e a aplicacdo de uma nao exclui a das outras.
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16. DA PRESTACAO DOS SERVICOS E DA VIGENCIA DO CONTRATO:

16.1 Os servigos cotados deverdo atender as especificagdes constantes neste Edital, no Termo
de Referéncia e nos demais anexos.

16.2 A anadlise dos servigos ofertados e/ou material entregue serd procedida pela drea técnica
quando da verificagdo da conformidade da proposta com os requisitos estabelecidos no
instrumento convocatorio.

16.3 A execucdo do objeto serd acompanhada e fiscalizada por um representante do
Contratante especialmente designado para esse fim. A fiscalizacdo exercida pelo
Contratante ndo excluird ou reduzird a responsabilidade da Contratada pela completa e
perfeita execucdo do objeto contratual.

16.4 O contrato tera validade de 12 (doze) meses de acordo com o calendério or¢camentario

vigente e, posteriormente, por iguais e sucessivos periodos até um total de 60 (sessenta)
meses, conforme previsto no artigo 57, II da lei 8.666/93 (Lei de Licitacdes e de

Contratos).

17. DO PAGAMENTO:

17.1 O pagamento serd realizado apds a apresentacdo do documento fiscal exigivel em
conformidade com a legislacao fiscal e com eles as informagdes sobre o banco, agéncia e
nimero da conta corrente da licitante.

17.2 A licitante deverd encaminhar o documento fiscal exigivel, discriminando toda a
importancia devida e correspondente ao objeto deste Edital.

17.30 pagamento serd efetuado em parcelas mensais, em moeda corrente nacional, por meio
de ordem bancadria e ocorrerd até o 10° (décimo) dia wutil, contados do recebimento dos
documentos de cobrancga corretamente apresentados, referentes a competéncia vencida.

17.40 CREA/AL reserva-se ao direito de nao efetuar o pagamento se, no ato da atestacdo, o
servi¢o nao estiver de acordo com as especificagdes exigidas.

17.5Caso o contetido da Nota Fiscal/Fatura, requerimento, recibo e certiddes nio esteja em

conformidade, a Contratada devera corrigir as distor¢des;

17.6 Nenhum pagamento serd efetuado a Contratada enquanto pendente de liquidacdo de
qualquer obrigacao financeira em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual, sem
que isso gere direito a alteragdo dos precos, ou de compensacdo financeira por atraso de
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pagamento; o CREA/AL podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes
a multas ou indenizagdes devidas pela licitante, nos termos deste Edital.

17.7 A liberacdo do pagamento ficard condicionada a comprovacdo da regularidade fiscal da
licitante, mediante consulta efetuada por meio eletronico ou por meio da apresentacdo de
documentos habeis.

17.8 Havendo erro na emissdo do documento de cobranga ou circunstancia que impeca a
liquidagdo da despesa, como rasuras, entrelinhas, tal documento serd devolvido a licitante
e o pagamento ficard pendente até que sejam sanados os problemas. Nesta hipdtese, o
prazo para pagamento serd reiniciado apds a regularizagdo da situacio ou reapresentacao
do documento fiscal, ndo acarretando quaisquer dnus para o CREA/AL.

17.9 A simples existéncia da relacdo contratual sem a contrapresta¢do do servico ndo enseja

nenhum pagamento a licitante.

17.10 O CREA/AL nio se responsabilizard pelo pagamento de quaisquer servigos realizados

sem a solicitacdo e autorizagcdo da pessoa responsavel pela fiscalizacdo do contrato.

18. DA FISCALIZACAO:

18.1 Cabe ao Gestor contratual conferir os valores apresentados na Nota Fiscal e em outros
documentos disponibilizados pela Contratada.

18.2 A apresentacao de Nota Fiscal/Fatura com incorrecdes resultard na devolugdo a empresa
Contratada para regularizacao.

18.3 Verificar o uso adequado de produtos e equipamentos por parte da Contratada.

18.4 Manter organizado e atualizado o controle dos servi¢os prestados.

18.5 Solicitar a Superintendéncia do CREA/AL, quando necessdrio, a aplicacdo de
penalidades a Contratada por descumprimento de cldusulas contratuais.

18.6 Conferir/atestar as Notas Fiscais e encaminhd-las ao Setor competente para autorizar o
pagamento.

18.7 Fornecer atestado de Capacidade Técnica quando solicitado, desde que atendidas as
obrigacdes contratuais.

18.8 A acdo ou omissdo da fiscalizagdo nao exonera a Contratada de suas responsabilidades

contratuais.

19. DO REAJUSTE/DA REPACTUACAO:
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19.1 Os precos inicialmente propostos serdo fixos e irreajustaveis durante o fornecimento do
objeto da presente licitagcdo, salvo na ocorréncia da hipétese do art. 65, inc. II, alinea “d”,

da Lei n® 8.666/93.

20. DAS DISPOSICOES GERAIS:

20.1 A apresentacdo da proposta implica aceitacao de todas as condi¢des estabelecidas, neste
Edital, no Termo de Referéncia e nos demais anexos, ndo podendo quaisquer licitantes
invocar desconhecimento dos termos do ato convocatério ou das disposicoes legais
aplicdveis a espécie para furtar-se ao cumprimento de suas obrigacoes.

20.2 O Pregdo poderd ser anulado ou revogado, nas hipdteses previstas em lei, sem que
tenham as licitantes direito a qualquer indenizac¢ao, observado o disposto no art. 59, da
Lei Federal n° 8.666/93 (Lei de Licitacdes e de Contratos).

20.3 Com fundamento no do art. 43, § 3° da Lei Federal n.° 8.666/93, é facultada ao
CREA/AL, em qualquer fase da licitacdo, promover diligéncia destinada a esclarecer ou
a complementar a instrucao do processo.

20.4 As empresas interessadas podem de participar, desde que atendam as exigéncias legais,
dos lotes que lhes interessarem/aprouverem.

20.5 Os casos omissos e duvidas serdo resolvidos pelo pregoeiro.

21. DO FORO COMPETENTE:

21.1 As partes elegem o Foro da Comarca de Maceid, excluido qualquer outro, por mais
privilegiado que seja ou se torne, para solucdo de qualquer pendéncia ou dudvida

resultante deste instrumento.

Maceidé/AL, 13 de abril de 2016.

AFRANIO BASTOS DE MEDEIROS NETO
Pregoeiro
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Port. 025/GP/2015

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 2180019/2016
EDITAL DE LICITAGAO N° 02
PREGAO PRESENCIAL Ne 02

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO:

1.2  Constitui objeto da presente licitagdo a contratacdo de empresa especializada em
treinamento e capacitagdo de pessoas para o desenvolvimento e a realizagdo de
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CREA-AL

Cursos, para manter o quadro funcional do CREA-AL devidamente qualificado e

atualizado.

A contratada serd a responsavel pela infra-estrutura necessaria a realizagcao do

curso, bem como pela observancia do conteudo programatico detalhado no Anexo |

deste Termo de Referéncia, a fim de ministrar os cursos com as definicbes abaixo

descritas:
Vagas | Numero | Carga Total
. . Carga -
LOTE Curso Nivel Modalidade . por de horaria de
horaria
turma | turmas total vagas
1 Basico do Pacote | Atualizagédo Presencial 40 10 01 40 10
Office
Vagas | Numero | Carga Total
. . Carga -
LOTE Curso Nivel Modalidade . por de horaria de
horaria
turma | turmas total vagas
2 Bésico de Capacitagéo Presencial 30 10 01 30 10
Coaching
2 Fundamentos Desenvolvi Presencial 20 10 01 20 10
para o Mento
Relacionamento
interpessoal
2 Estratégias de Capacitagdo | Presencial 08 10 01 08 10
uma
comunicagao
interna mais
humanizada
2 Atendimento: a Workshop Presencial 16 10 01 16 10
busca do
encantamento
“Comecga de
dentro para fora”.
LOTE Curso Nivel Modalidade | Carga | Vagas | Numero | Carga Total
horaria por de horaria de
turma | turmas total vagas
3 Elaboragio e Capacitagéo | Presencial 30 10 01 30 10

Gestéo de
projetos
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c Vagas | Numero | Carga Total
arga
LOTE Curso Nivel Modalidade ’g- por de horaria de
horaria
turma | turmas total vagas
4 Redacéo Oficial Atualizacao Presencial 30 10 01 30 10
Vagas | Nomero | Carga Total
. . Carga -
LOTE Curso Nivel Modalidade . por de horaria de
horaria
turma | turmas total vagas
5 Como Falar em Atualizacéo Presencial 10 10 01 10 10
Publico
Vagas | Numero | Carga Total
. . Carga -
LOTE Curso Nivel Modalidade . por de horaria de
horaria
turma | turmas total vagas
6 Organizagéo de Capacitagao Presencial 20 10 01 20 10
Eventos
Vagas | Numero | Carga Total
. . Carga -
LOTE Curso Nivel Modalidade . por de horaria de
horaria
turma | turmas total vagas
7 Resolugao Atualizagao Presencial 30 10 01 30 10
1025/2009

1.2 Os servigos de treinamento deverao ser realizados de segunda a domingo
em local disponibilizado pela Contratada, os treinamentos serdo realizados
preferenciaimente em hotel ou nas dependéncias do CREA-AL, caso haja
disponibilidade das salas, com excecao do Workshop que devera obrigatoriamente

acontecer em hotel.

2. JUSTIFICATIVA

2.1 Na constante busca da melhoria da qualidade dos servigos prestados a sociedade, o
CREA-AL cotidianamente tem enfrentado novos desafios para cumprir sua missao
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institucional e, para tal, vém buscando constante modernizacdo tecnolégica e capacitagao
de seus profissionais.

2.2 Mediante as solicitacdes feitas no Levantamento de Necessidades de Capacitagao
faz-se necessaria a contratacdo dos treinamentos que compordo o Programa de
Capacitagao Profissional e Desenvolvimento de Competéncias do ano de 2016. O beneficio
direto serda a melhora no desempenho das atividades profissionais nas diversas areas de
atuacao das atividades finalisticas do CREA-AL.

2.3 Os servicos pretendidos estdo contemplados no Prodesu - Programa de
Desenvolvimento e Aperfeicoamento das Atividades Finalisticas - 1I-B do CONFEA, e
considerando a limitacdo orgcamentaria deste projeto se fez necessaria a fixagao de pregos
maximos.

3. ESPECIFICACAO DOS SERVICOS:

3.1 A metodologia dos treinamentos devera incluir exposi¢ao teorica e dialogada, apoio
com material impresso, exercicios e/ou dinamicas, bem como andlise de casos voltados a
facilitacdo da aprendizagem com processo continuo de avaliagdo, conforme conteudo
programatico contido no anexo | deste Termo de Referéncia, elaboragao e controle da ficha
de presenga, producao, controle e distribuicao de todo material didatico (tal como: canetas,
apostilas, folhas de exercicio, cd’s com as apresentagdes das aulas e outros que sejam para
uso durante o curso, apresentacbes e etc), e entrega de relatério de avaliacdo de
participacao ao final do curso.
3.1.1 Aos participantes dos treinamentos devera ser fornecido kit didatico contendo:
» Cracha contendo impresso a logomarca do CREA-AL;
» Pasta para acondicionamento do material;
» Caneta azul;
» bloco de anotagdes;
» apostilas e matérias didaticos necessarios para desenvolvimento dos cursos.
3.1.2 Os materiais didaticos/apostilas e outros materiais impressos necessarios para
desenvolvimento dos cursos, a serem fornecidos aos participantes dos cursos,
deverdo ser reproduzidos em papel A4 encadernados em espiral, com capa,
contracapa e espiral em plastico.

3.1.3 Os objetivos geral e especifico, assim como o conteudo programatico de cada
curso, encontra-se no Anexo | do Termo de Referéncia.
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3.1.4 Os instrutores ministrantes dos treinamentos devem possuir, no minimo, titulo de
graduacao e experiéncia comprovada na area de atuacao. A experiéncia na area
sera verificada por meio do curriculo que devera ser previamente apresentado a
Geréncia de Recursos Humanos acompanhado dos comprovantes (certificados,
diplomas etc)

3.1.5 S0 receberao certificado os participantes que obtiverem frequéncia maior que 75%
das horas do curso.

3.1.6 No caso especifico do workshop que necessita que os participantes fiquem
hospedados no mesmo local, a CONTRATADA devera oferecer os servicos de
hospedagem com pensdao completa (café da manha, almogo e jantar) em
apartamento duplo de hotel que possua apartamento.

3.1.6.1 A realizagdo do workshop devera ser em hotel tipo “Resort” ou, no minimo, hotéis
classificados por estrela do tipo “3 estrelas” e que tenha ambiente adequado para a

realizacao do evento.

3.1.7 Para a execugao dos servigos, a empresa contratada devera:

a) Fornecer, apds 5 (cinco) dias uteis da Assinatura do Contrato, a definicao didatica, o
planejamento / conteddo programatico a ser ministrado a ser apresentado e entregue no
treinamento, para aprovacdo da Contratante. O conteudo devera conter o programa
detalhado no Anexo | deste Termo de Referéncia;

b) No prazo de 05 (cinco) dias Uteis antes da data marcada para a realizagdo de cada
treinamento a Contratada devera indicar a Contratante o instrutor responsavel por ministrar
0 mesmo, apresentando os documentos relativos a formagéo académica e experiéncia

profissional do mesmo, conforme a seguir discriminado:

> Diplomas ou certificados referentes a participacao e conclusdo em cursos compativeis
com a tematica a ser abordada no modulo;

> a apresentacdo de atestados e/ou certificados, emitidos por empresas publicas ou
privadas, em nome do instrutor de ter o mesmo ministrado com qualidade treinamento
semelhante a tematica do modulo.

c¢) Previamente, no minimo uma semana antes da realizagao do evento, a CONTRATADA

devera apresentar minuta do material didatico que sera utilizado nos eventos, isto é, elaborar

Rua Dr. Osvaldo Sarmento, 22 — Farol — Macei6é-AL- CEP 57051-510
Telefone: 82 2123 0866 — 2123 0852
C.N.P.J. - 12.156.592/0001-14

24



BCREA-AL

Conselho Regional de Engenharia
e Agronomia de Alagoas

versao prévia do material para aprovacdo da CONTRATANTE, e, apds aprovacao, elaborar

a versao final;

d) Providenciar o local de realizacdo do treinamento, coffee break, materiais, equipamentos
e quaisquer recursos didaticos a serem utilizados no treinamento (observadas as
especificidades de cada evento);

e) Arcar com as despesas de deslocamento, hospedagem e alimentagéo do(s) instrutor(es);
f) Arcar com as despesas de hospedagem e alimentacdo dos participantes, no caso do
workshop;

g) Controlar a freqiéncia dos participantes;

h) Ap6s a conclusao de cada modulo, emitir, sem dnus para a contratante, os certificados de
participagdo para os alunos que alcangcarem o aproveitamento minimo exigido (75% de
presenga), que deverdo acompanhar a nota fiscal/fatura, para o devido pagamento, sem
emendas ou rasuras, contendo a discriminacao, exata do servigo prestado, valor e retengao
dos impostos devidos;

i) Enviar para a Contratante listas de presenca e as avaliagdes do treinamento preenchidas
pelos servidores da Contratante, em até 3(trés) dias Uteis ap6s o término de cada
treinamento;

j) A CONTRATADA devera responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas,
tais como salarios, transporte, alimentacao, diarias, encargos sociais, fiscais, trabalhistas,
previdenciarios e de ordem de classe, indenizagdes civis e quaisquer outras que forem
devidas a seus empregados no desempenho dos servicos, ficando o CREA/AL isento de
qualquer vinculo empregaticio com os mesmos.

I) A CONTRATADA devera responder por todos os 6nus com 0s encargos sociais € legais,
impostos e seguros, relativos a execugao do objeto e qualquer acidente de que venham a
serem vitimas as suas profissionais, por aqueles causados por eles a terceiros, nos horarios
de prestagao dos servigos.

m) Designar um profissional que sera responsavel pela coordenacao do servigo.

4.  ESTRATEGIA DE CONTRATACAO

4.1 A licitacdo sera processada por meio de licitagdo na modalidade PREGAO
PRESENCIAL, na forma da lei 10.520/2002, regulamentada pelo Decreto Federal
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3.555/2000, e tipo MENOR PRECO POR LOTE, conforme determina o art. 45, § 1%, 1, da Lei

8.666/93 (Lei de Licitacdes e de Contratos).

5. DAS PROPOSTAS

5.1 As propostas deverao ser apresentadas observando as seguintes premissas e conter

os elementos abaixo:

a) Ser digitada ou impressa através de edi¢ao eletronica de textos, em uma via, em papel

timbrado da empresa licitante, contendo a raz@o social, o CNPJ, os numeros dos telefones

e do fax, se houver, e o respectivo endereco com CEP sem emendas, rasuras ou entrelinhas;

b) Conter preco, observado o detalhamento contido no quadro referencial abaixo, expresso

em moeda corrente nacional, em algarismos, nele incluidas todas as despesas indispensaveis

ao perfeito cumprimento do objeto deste edital, durante todo o periodo de vigéncia.

QUADRO REFERENCIAL PARA APRESENTACAO DAS PROPOSTAS

Contratacao empresa de treinamento

operacionalidade

Discriminacao Custo Quantidade Total (R$)
Unitario
CURSOS

LOTE 1
Basico do pacote Office 2010 R$4.833,33 1 R$4.833,33
LOTE 2
Basico de Coaching R$8.333,33 1 R$8.333,33
Fundamentos do Relacionamento interpessoal R$5.200,00 1 R$5.200,00
Estratégias para uma comunicagao interna mais R$4.700,00 1 R$4.700,00
humanizada
WORKSHOP-Atendimento :A busca do R$45.833,33 1 R$45.833,33
encantamento “Comeca de dentro para fora”.
LOTE 3
Elaboracdo e Gestdo de projetos R$6.766,66 1 R$6.766,66
LOTE 4
Redacdo oficial R$3.833,33 1 R$3.833,33
LOTE 5
Como falar bem em publico R$4.666,66 1 R$4.666,66
LOTE 6
Bésico de organizagdo de eventos R$4.933,33 1 R$4.933,33
LOTE 7
Resolucao 1025/2009 CONFEA e sua R$9.733,33 1 R$9.733,33

Total Geral

R$ 98.833,33

R$ 98.833,33
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Observacao: Os valores indicados no quadro referencial acima sao os valores maximos

admitidos para a presente contratacao.

c) Conter prazo de validade da proposta que ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias
corridos, a contar da data de sua apresentagéo.

5.2 Quaisquer tributos, custos e despesas diretos ou indiretos omitidos da proposta ou
incorretamente cotados, serdo considerados como inclusos nos pregos, ndo sendo
considerados pleitos de acréscimos, a esse ou qualquer titulo, devendo os servigos
respectivos, serem fornecidos ao CREA/AL sem 6nus adicionais;

5.3 A apresentacao da proposta implicara na plena aceitacéo, por parte do proponente,
das condi¢des estabelecidas no edital e seus Anexos.

5.4 Nao serdo admitidos cancelamentos, retificagbes de precos ou alteragcbes nas
condicoes estabelecidas, uma vez abertas as propostas. Os erros ou equivocos e omissdes
havidos nas cotagbes de pregos, serdo de inteira responsabilidade do proponente, ndo Ihe
cabendo, no caso de erro para mais e consequente desclassificagcao, qualquer recurso, nem
tampouco, em caso de erro para menos, eximir-se da prestagdo dos servigos objeto da

presente licitagao.

5.5 Para as propostas que omitirem o prazo de validade da proposta, fica estabelecido
que este prazo sera o estipulado na alinea “c” do subitem 5.1. Tal circunstancia ndo enseja
desclassificagéo.

6.  HABILITACAO

6.1 Para comprovacao da habilitagdo serao exigidos os seguintes documentos:

6.1.1 Habilitacao Juridica:
a) Registro comercial, no caso de empresario individual;
b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se

tratando de sociedades empresarias e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de
documento de elei¢cdo de seus administradores;
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c) A comprovacgéao do Ato Constitutivo em vigor podera ser feita mediante apresentacéao
do Contrato Social ou o Estatuto acompanhado de todas as alteragcbes posteriores, se
houver, ou pelo Contrato Consolidado contemplando as alteragdes posteriores, se houver;

d) Ato constitutivo/contrato social, no caso de sociedades simples, acompanhado de

prova de diretoria em exercicio;

e) Certidao expedida por Orgdo de Registro Publico comprovando inscricdo do ato
constitutivo, em caso de sociedades simples;

f) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagédo para funcionamento expedido pelo
6rgao competente, quando a atividade assim o exigir.

6.1.2 Regularidade fiscal e Trabalhista:

a) Prova de regularidade perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo da
Certiddo Conjunta Negativa de Débito relativa a tributos federais e a Divida Ativa da Uni&o,
ou Certidao Positiva com efeitos de Negativa.

b) Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),
mediante apresentacao da Certiddo de Regularidade Fiscal (CRF). ou Certidao Positiva com
efeitos de Negativa.

c) Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante apresentacdo da
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), em cumprimento ao disposto na Lei
12.440/2011.

6.1.3 QUALIFICACAO TECNICA:

6.1.3.1 Comprovacao da aptidao para o desempenho de atividade pertinente e compativel
em caracteristicas, quantidades e prazos, com o objeto da licitacdo. Para tal a
proponente devera apresentar declaracdes fornecidas por pessoas juridicas de
direito publico ou privado certificando a qualidade do servico prestado pela

Contratada, com no minimo os seguintes itens:

a. Nome do curso realizado;
b. Descricao resumida do conteldo;
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c. Quantidade de treinandos;

d. Carga Horéria realizada;

e. Declaracao de que o servico foi realizado de forma satisfatéria;

f. Contato (Nome, endereco, telefone) do responsavel pela area de treinamento da
empresa ou organizagdo emissora do atestado.

6.1.3.1.1 Considerar-se-ao pertinentes e compativeis os atestados que comprovem a
realizacao de cursos equivalentes aos registrados no quadro referencial contido
no subitem 5.1 deste termo de referéncia, com quantitativo de treinandos nao
inferior a 10, e carga horaria minima equivalente a 75% das que estdo sendo

contratadas.
6.1.4 Documentacao Complementar:
a) Declaragao de inexisténcia de fato impeditivo na habilitagcdo, na forma do paragrafo

2° do art. 32 da Lei n°. 8666/93, conforme modelo disponibilizado no edital;

b) Declaracdo, firmada pela licitante de que ndo possui em seu quadro funcional
menores de dezoito anos, em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e nem menores de
dezesseis anos em qualquer trabalho, salvo na condi¢cdo de aprendiz a partir dos catorze
anos, conforme modelo disponibilizado no edital;

C) Planilha contendo os dados gerais da empresa, conforme modelo disponibilizado no
edital, para os efeitos administrativos necessarios: lavratura do contrato, emissao de nota de
empenho, pagamentos. A ndo entrega da planilha de dados na forma do anexo acima
mencionado ndo implicara a inabilitacdo da licitante do certame licitatério, devendo, o(a)
Pregoeiro(a) conceder prazo para sua apresentagao.

7. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA:

7.1 Prestar os servicos de acordo com as especificacdes contidas neste Termo de
Referéncia e no Edital de Licitacao;
7.2  Atender as disposicoes legais e regulamentares, inclusive as orientacbes
determinadas pela CONTRATANTE, pertinentes ao objeto a ser executado, objetivando o
fiel cumprimento do contrato, responsabilizando-se pelos servicos contratados, nos termos
da legislacao vigente;
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7.3 Fornecer os materiais didaticos impressos, bem como os materiais de apoio
necessarios a prestagcao do servico;

7.4 Nao transferir para outrem, no todo ou em parte, o presente contrato;

7.5 Indicar nome e telefone de preposto para comunicagdo e notificagdo, bem como
esclarecimento de duvidas de quaisquer naturezas quanto aos eventos;

7.6 Responsabilizar-se por todas as obrigagées e encargos sociais trabalhistas, bem
como pelos tributos que decorram direta ou indiretamente da prestacao do servigo e pelas
despesas com deslocamentos e alimentagéo do instrutor;

7.7 Responsabilizar-se por prejuizo causado diretamente ao patriménio do CREA/AL ou
a terceiros por qualquer de seus empregados, representante ou preposto, decorrente de sua
culpa ou dolo, apurados apds regular processo administrativo;

7.8 Emitir fatura relativa ao servigo prestado;

7.9 Prover os servigos ora contratados com pessoal adequado e capacitado em todos os
niveis de trabalho;

7.10 Responsabilizar- se por todas as obrigacdes sociais, trabalhistas, encargos
previdenciarios, inclusive seguro de acidentes de trabalho ou outro necesséario, como
também o 6nus de indenizar todo e qualquer prejuizo pessoal ou material que possa advir
direta ou indiretamente ao CREA/AL ou a terceiros, no exercicio de sua atividade;

7.11 Responsabilizar- se por todos os impostos, taxas, licengas e registros nos 6rgaos
publicos Municipais, Estaduais ou Federais que se fizerem necessarios, devendo apresentar
ao CREA/AL as certiddes solicitadas;

7.12 Responsabilizar-se por todas as despesas diretas e indiretas decorrentes da
execugdo do objeto como transportes, seguros, taxas, tributos, contribuicbes e qualquer
outra incidéncia fiscal ou trabalhista e demais despesas de qualquer natureza que possam
incidir sobre a execugao do objeto deste Termo de Referéncia.

8. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

8.1 Emitir o empenho na dotagao especifica;

8.2  Analisar e aprovar o material didatico, fazendo a devidas ressalvas, devolvendo-o
para a CONTRATADA, no minimo uma semana antes da realizagdo do evento, para
elaboracdo da versao final;

8.3  Atestar as notas emitidas, quando estas refletirem fielmente os servigos prestados;
8.4 Efetuar o pagamento do objeto deste Termo de Referéncia, nas condi¢cdes e prazos

definidos neste termo de referéncia, na medida em que o servigco for executado;
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8.5 Indicar o fiscal do contrato que sera encarregado de acompanhar a execuc¢ao dos
Servigos;
8.6 Fornecer lista dos alunos em até 2 (dois) dias Uteis antes do inicio do curso;

8.7 Conferir as listas de presenga e os resultados das avaliagdes.
9. DA FISCALIZA(;AO

9.1 A execucao das obrigacOes contratuais integrantes desta licitagdo sera fiscalizada
pelo FISCAL DO CONTRATO, com autoridade para exercer, como representante da
Administragao do CREA/AL, toda e qualquer agao de orientagao geral, acompanhamento e
fiscalizagcado da execugao contratual.

9.2 O Fiscal do Contrato sera designado pela Administracdo do CREA/AL, bem como
seu substituto legal, os quais terdo as seguintes atribuicoes:

a) Solicitar a Administracdo, a emissdo de nota de empenho para efetivar a
contratacéo;

b) Fiscalizar a execugéo do contrato, objetivando garantir a qualidade desejada;

c) Solicitar a autoridade competente a aplicacdo de penalidades, por
descumprimento de clausula contratual;

d) Solicitar a contratada e seus prepostos, ou obter da Administracéo,
tempestivamente, todas as providéncias necessarias ao bom andamento dos
Servigos;

e) Atestar e encaminhar notas fiscais ao setor competente para autorizar
pagamentos.

9.3 A acdo da fiscalizacdo nao exonera a contratada de suas responsabilidades

contratuais.
10 CRITERIOS DE AVALIA(;AO DA QUALIDADE DOS SERVICOS PRESTADO:

10.1 Ao final de cada evento sera aplicada a todos um questionario denominado “Avaliacao
de Satisfacao do Participante”. O instrumento Avaliacido de Satisfacio do Participante tem
por objetivo aferir o resultado imediato do evento realizado. Neste instrumento serédo
avaliados os seguintes tdpicos:

1-Programa:
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1.1 — Logica e aplicabilidade do conteudo;

1.2 — Assimilagéo do conteudo abordado.

2 - Instrutor:

2.1 - Dominio dos conteldos: conceitual e pratico;

2.2 - Apresentacéo: clareza e objetividade;

2.3 - Apresentagao: metodologia utilizada (exercicios, testes etc.)
2.4 - Disponibilidade para sanar duvidas.

2.5 — Qualidade do material impresso

3 - Infraestrutura e Logistica

3.1 - Sala de aula

3.2 - Mobiliario e equipamentos

3.3 — Cumprimento dos horarios estabelecidos

Esta avaliagdo visa apurar o grau de satisfacdo dos treinandos em relacdo ao evento
efetivamente concluido. Para efeito de validagcao do evento seré considerada a nota a partir
dos pontos obtidos nos onze tépicos acima descritos, observando a seguinte correlacao:

Otimo = 2 pontos;
Bom = 1,5 pontos;
Regular = 1 ponto;
Ruim = 0,5 pontos.

O evento que alcancar nota igual ou superior a 7 (sete) sera qualificado como aprovado. No
entanto, caso a nota obtida seja superior a 5 (cinco) e inferior a 7 (sete), o pagamento a
empresa CONTRATADA sofrera abatimento equivalente a 15% do total contratado para
cada evento, caso a nota obtida seja inferior a 5(cinco) a empresa CONTRATADA devera
ministrar novamente o evento, sem 6nus para o CREA-AL, utilizando nova metodologia,
aplicada por outro(s) instrutor(es).

O curriculo deste outro instrutor devera ser submetido a analise da Geréncia de Recursos
Humanos do CREA-AL, no prazo maximo de 30 dias, a contar do recebimento do resultado

da Avaliacdo de Satisfagéo do Participante.

11 DA FISCALIZAGAO E CONTROLE DA CONTRATAGCAO:

11.1 O pagamento dos servicos sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados
da apresentagédo da Nota Fiscal/Fatura, devidamente atestada pelo setor competente, de
acordo com as condigbes estabelecidas neste edital, acompanhada ainda dos seguintes

documentos:
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a) Certidao Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais,
Contribuicdes Relativas a Seguridade Social e a Divida Ativa da Uniao
emitida pela Receita Federal;

b)  Prova de regularidade relativa ao Fundo de garantia do Tempo de servigco
— FGTS: Certidao de Regularidade de Situacdo — CRS, emitida pela Caixa
Econdmica Federal; e

c) certidao negativa de débitos trabalhistas — CNDT.

11.2 O valor total da fatura mensal devera representar o valor de cada curso oferecido, e
suas respectivas Avaliacoes de Satisfacao do Participante.

11.3 A apresentacdo de nota fiscal com incorrecdes ou desacompanhada da
documentacdo requerida no paragrafo anterior, implicard na sua devolugcdo a Empresa
Contratada para regularizacdo, devendo o prazo de pagamento ser contado a partir da data

de sua reapresentagao.

11.4 O CREA/AL retera, na fonte, sobre os pagamentos efetuados, os tributos e
contribuicdes de que trata a Instrugdo Normativa SRF n? 1.234/2012;

11.5 Se a empresa for optante pelo Regime Especial Unificado de Arrecadacao de
Tributos e Contribuicdes devidos pelas Microempresas e Empresas de Pequeno Porte
(Simples Nacional), de que trata o art. 12 da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro
de 2006, deve anexar a fatura documento que comprove esta opc¢ao, situacao em que nao

incidira a retengao disposta no item acima.

11.6  Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Licitante Vencedora nao
tenha concorrido de alguma forma para tanto, o valor devido devera ser acrescido de
encargos moratérios, apurados desde a data acima referida até a data do efetivo pagamento,
tendo como base a Taxa Referencial - TR, ou outro indice que venha a substitui-la,
calculados pr6 rata tempore, mediante a aplicagao da seguinte formula:

EM=IxNxVP
Onde:
EM = Encargos moratorios;
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N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
| = indice de atualizagao financeira = 0,000164384, assim apurado:

| = (TX/100) | = (6/100)
365 365 | = 0,000164384

TX = Percentual da taxa anual = 6%.

11.7 A atualizacdo financeira prevista nesta condigdo serd incluida na fatura do més
seguinte ao da ocorréncia.

12 DA VIGENCIA DO CONTRATO

12.1 O contrato resultante do processo licitatério tera vigéncia até o dia 31 de dezembro
de 2016.

13 DO REAJUSTE

13.1  Os pregos contratados seréo fixos e irrejustaveis.

14. DAS PENALIDADES

14.1  Alicitante que, convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo assinar
o contrato, deixar de entregar documentacao exigida no Edital, apresentar documentacao
falsa, ensejar o retardamento da execugao de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou
fraudar na execugao dos servigos, comportar-se de modo iniddneo, fizer declaragao falsa ou
cometer fraude fiscal, ficara impedida de licitar e de contratar com a Unido, Estados, Distrito
Federal ou Municipios e sera descredenciada no SICAF, ou nos sistemas de cadastramento
de fornecedores a que se refere o inciso XIV do art. 4° da Lei n®. 10.520, de 17 de julho de
2002, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste Termo de
Referéncia e das demais cominagdes legais.
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14.2 Pela inexecucgao total ou parcial do contrato o CREA/AL deverd, garantida a prévia
defesa, aplicar a Contratada as seguintes sangdes:

a) adverténcia;

b) multa:

b.1) compensatéria no percentual de 5% (cinco por cento), calculada sobre o valor total do
servigo, pela recusa em assinar o contrato, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, apés
regularmente convocada, sem prejuizo da aplicagdo de outras sangdes previstas;

b.2) moratéria no percentual correspondente a 0,5% (cinco décimos por cento), calculada
sobre o valor total do servigo, por dia de inadimpléncia, até o limite maximo de 10% (dez por
cento), ou seja, por 20 (vinte) dias, o que podera ensejar a rescisdo do contrato.

Cc) suspensao temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administragao, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos;

d) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cao ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que o contratado ressarcir a Administragdo pelos prejuizos resultantes e apés
decorrido o prazo da sancao aplicada com base na alinea anterior.

14.3 As sancgdes previstas nas alineas “a”, “c” e “d” do subitem 14.2 poderao ser aplicadas
juntamente com a da alinea “b”, facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo
processo, no prazo de 5 (cinco) dias uteis.

14.4 A sancgdo estabelecida na alinea “d” do subitem 14.2 é de competéncia exclusiva do
Presidente do CREA/AL, facultada a defesa do interessado no respectivo processo, no prazo
de 10 (dez) dias da abertura de vista, podendo a reabilitagdo ser requerida apos 2 (dois)
anos de sua aplicagao.

14.5 O valor das multas podera ser descontado da nota fiscal, da garantia ou do crédito
existente em favor do contratado. Caso o valor da multa seja superior ao crédito existente,
a diferenca sera cobrada na forma da lei.

14.6 As multas e outras sangdes aplicadas sé poderao ser relevadas, motivadamente e
por conveniéncia administrativa, mediante ato da Administragéao, devidamente justificado.
14.7 Em qualquer hip6tese de aplicagao de sangdes sera assegurado o contraditorio e a
ampla defesa.

Fernanda Fernandes da Costa Cavalcante
Gerente de Recursos Humanos — CREA/AL
Maceid, Janeiro de 2016.

Rua Dr. Osvaldo Sarmento, 22 — Farol — Macei6é-AL- CEP 57051-510
Telefone: 82 2123 0866 — 2123 0852
C.N.P.J. - 12.156.592/0001-14

35



CREA-AL

Conselho Regional de Engenharia
e Agronomia de Alagoas

CONTINUACAO DO ANEXO I - CONTEUDO PROGRAMATICO MINIMO DOS
CURSOS

LOTE 1

Curso: Basico do pacote Office

Justificativa: Esse curso é destinado a disseminar conhecimento sobre a ferramenta Word,
Excel e Power Point. Considerando que praticamente todas as tarefas realizadas dentro do
ambiente de trabalho acontecem de forma digital e escrita, atualmente os colaboradores tém
dificuldades em desenvolver tarefas basicas no Office como também na criacao de textos,
oficios e memorandos.

Objetivo : Melhorar a eficacia na elaboracao dos relatérios gerenciais e de controle.

Carga Horaria: 40 horas

Conteudo programatico curso pacote Office
Word Basico:

e Formatar textos

e Personalizar bordas de paginas

e Criar lista numerada ou com marcadores

e Configurar paginas

» Inserir e remover quebra de pagina

e Espagcamento e paragrafo

e Utilizar a ferramenta Clip-Art

e Inseririmagens

e (Cabecalho e rodapé

e Criar ou remover hiperlink manual e automético

e Desenhar e personalizar tabelas

e Fazer célculos dentro de tabelas

e Proteger documentos

Excel basico:

e Ocultar e reexibir linhas e colunas.

e Insergao e exclusao de células, linhas e colunas.
e Insergéo de planilhas.

e Ocultar e reexibir planilhas.

e Mesclar células.
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e Trabalho com féormulas: Adicao; Subtracao; Multiplicacdo; Divisao; Potenciagao.
e Formatar como tabela.

e Classificagao e filtragem aprimoradas.

e Localizar e substituir caracteres.

e Funcgdes: SOMA; MEDIA; CONTAR; MINIMO; MAXIMO

e Gréficos: Colunas; Pizza; Barras; Linhas.

e Impressao de planilhas no Microso

Powerpoint:

e Salvar apresentagdes em PDF

e Protegendo e criptografando apresentagdes
e Marcar como final

e Salvando um slide como foto

e Duplicando slides

e Slides, temas e customizagéao de tema
e SmartArt, figuras e imagens

e Layout Padrao e Personalizado

e Desenhando uma tabela

e Como salvar em ppsx

e Imagem de fundo

e Utilizando Modelos

e Transicoes de slides

e Mdsica, Video e Animacao

e Reproduzir filme em tela cheia

e Editando Acbes

LOTE 2

Curso Basico de Coaching

Justificativa: Fornecer técnicas e ferramentas para que as pessoas consigam desenvolver
sua lideranga, sua capacidade de gerenciar pessoas, tomar decisées assertivas, gerenciar
projetos e possuir visao de negdcio.

Objetivo: Tornar-se apto a liderar com grande éxito sua equipe, organizagao e sua vida.

Carga Horaria: 30 horas

Conteudo programatico
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» O processo de coaching

e Conhecendo o processo e sua evolugao.

e A base do coaching: perguntas poderosas.

e Relacao de parceria e confianca.

e Momentos do coaching: pedido de conselho, sucesso, fracasso e adversidade.

» Coach e lider: a relacao de interdependéncia

e A expectativa do lider de encontrar uma equipe pronta.

e O dilema de ser apenas um chefe ou se tornar um lider de verdade.
e Arelacdo entre coach e lideranca.

e Competéncias da lideranga e do coach.

» Atuacao do lider coach

e Papéis e responsabilidades do lider coach.

e Autoconhecimento do lider coach e impacto na equipe.

e Competéncias para ser um auténtico lider coach.

e Lider coach na prética e na rotina de trabalho.

e O uso do feedback na lideranga coach.

e A criagdo de um modelo para a equipe atingir seu maximo potencial.

»> Estilos de aprendizagem para desenvolvimento da equipe

e Diferentes estilos na equipe.

e Principios da andragogia (aprendizagem de adultos).

e Sentimentos positivos como fator determinada da qualidade do aprendizado.
e Plano de agao: imagens concretas sdo mais faceis de entender e reter.

Curso de Fundamentos para o relacionamento interpessoal

Justificativa: Melhoria no desempenho na comunicacao e nos relacionamentos, de modo a
permitir a identificacdo imediata de pontos a aprimorar na comunicacdo € nos
relacionamentos em todos os niveis. Proporcionando o aumento da compreensdo de
diferencas individuais e seu impacto na comunicacgao e no trabalho.

Objetivo: Proporcionar ao participante o desenvolvimento de atitudes comportamentais
adequadas, estabelecendo harmonia no ambiente de trabalho e no ambiente social.
Propiciar o autoconhecimento, visando potencializar competéncias, reconhecer dificuldades

e agir sobre pontos passiveis de mudancga nas relagdes interpessoais.
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Carga Horaria: 20 horas
Conteudo programatico

e  Técnicas de Aperfeicoamento Interpessoal

J Conhecer os Limites do Relacionamento

o Como se Comunicar

J A Importancia do Relacionamento Interpessoal no Trabalho
. Comportamento

o Atividade de Fixacgao

o Janela de Johari

J Feedback

o Atividade de Fixacao

o Usando a Inteligéncia nos Relacionamentos.

Curso de estratégias para uma boa comunicacao interna mais humanizada

Justificativa: Na urgéncia de comunicar, gera-se grandes quantidades de informagdes, as
quais, muitas vezes, nao tém relevancia para o colaborador. Limitadas a um modelo pronto
e replicadas sem critério, sdo disparadas para os colaboradores sem considerar suas
diferencas, histérias, memérias e desejos, e sem enxergar as diversas oportunidades para

repensar este processo da comunicagao interna.

Objetivo: Detectar oportunidades de envolvimento dos colaboradores, assim como a
criagdo de narrativas comunicacionais mais atrativas e bem-sucedidas, levando em
consideragdo a riqueza das experiéncias vividas pelos funcionarios no ambiente
organizacional. E principalmente, fazer o participante refletir sobre as novas possibilidades
de comunicagao com criatividade, inovagao, sensibilidade, empatia com o publico interno.

Carga Horaria: 08 horas
Conteudo programatico

» Conceitos gerais
Comunicacgao interna
Objetivos

Principais atividades
Contribuigbes para a empresa
Objetivos

Tipos de campanhas

» Planejamento integrado
e |dentificacdo de necessidades
e Atendimento do cliente interno
e Definicdo de objetivos
Rua Dr. Osvaldo Sarmento, 22 — Farol — Macei6é-AL- CEP 57051-510

Telefone: 82 2123 0866 — 2123 0852
C.N.P.J. - 12.156.592/0001-14

39



CREA-AL

Conselho Regional de Engenharia
e Agronomia de Alagoas

e Escolha das ferramentas
e Desenvolvimento do plano de comunicagao
e Sinergia e complementariedade entre a comunicagao interna e o endomarketing

» Comunicacao interna
Abrangéncia e alcance
Veiculos impressos e digitais
Canais formais e informais
Ferramentas de apoio

» Endomarketing

Beneficios estratégicos

Campanhas e atividades

Acdes de suporte

Importancia das vivéncias e das experiéncias

» Comunicacao face a face dos gestores
Papel e importancia

Como estimular os gestores

Ampliagao dos fluxos de comunicagao
Criacao de uma estrutura participativa

Workshop : ATENDIMENTO : A Busca do Encantamento “ Comece de dentro pra
fora!”.

Proposicao: /niciar um programa de atendimento ao cliente, arrumando a casa. Respeitar

nossos colaboradores para que respeitem nossos clientes (profissionais).

Quando a mudanga comega de dentro, € s6 questdao de tempo até que o exterior precise
também se adequar, do contrario tende a ruir. O profissional € quem faz sobreviver o CREA-
AL. No momento em que reivindicar mudangas, nao tém como nao acontecer. Ir pela ordem:
do interior ao exterior. Que se traga de volta o encantamento, estrelando assim esta nova

fase de mudancas.

O principal objetivo desse workshop: em se tratando do atendimento, é basicamente ajudar
os clientes do CREA-AL a resolver eventuais problemas com rapidez e facilidade. De posse
desse conhecimento, podemos alterar radicalmente a énfase de interagbes de atendimento
ao cliente. Formular o desafio de atendimento em termos de facilitar a vida do cliente pode
ser altamente esclarecedor — libertador até —, sobretudo para empresas que vém lutando
para “encantar”. Instruir nosso colaborador a “facilitar as coisas” da uma base sélida para a
acao.

Com o tema, Atendimento: A Busca do Encantamento “Comece de dentro pra fora!”,
esse Workshop vai apresentar oficinas sobre: Atendimento telefonico, A Percepcao e a
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tomada de decisdes, Empatia, motivacdo e satisfacdo, Etica e etiqueta no ambiente
organizacional, fatores que influenciam o comportamento humano nas empresas, conflito
€ a negociagao, que tem como proposta abrir horizontes profissionais para quem deseja
desenvolver metodologias que visam a melhoria do ambiente de trabalho.

Utilizar como ferramentas dindmica dos grupos, atividades pedagdgicas, etc ... que auxiliam
grupos e equipes de pessoas a obterem mais harmonia.

Carga Horaria: 16 horas

LOTE 3

Curso de Elaboracao e gestao de projetos

Justificativa: aplicacdo de conhecimento, habilidades, ferramentas e técnicas as atividades
do projeto a fim de atender aos seus requisitos.

Objetivo: Aprender a planejar, executar e acompanhar os trabalhos, concluindo as
atividades conforme o cronograma e custos estabelecidos.

Carga Horaria: 30 horas

Conteudo programatico
e |Introducao
e Por que falar em elaboracao de projetos?
e Elaboracao de Projetos
e (Ciclo do projeto (perguntas chaves)
e Roteiro para elaboracéo de projeto
e Projeto

LOTE 4

Curso de Redacao Oficial

Justificativa: Possibilitar a elaboracdo de comunicagbes e normativos oficiais claros e
impessoais

Objetivo: Transmitir a mensagem com eficacia, permitindo entendimento imediato.

Carga Horaria: 30 horas

Conteudo programatico
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Introducéo

Orientagbes Basicas sobre o Ato de Escrever
Aviso

Autorizacao

Carta

Circular

Contrato

Convénio

9. Correspondéncia interna
10. Despacho

11. Declaracao

12. Exposi¢ao de motivos
13. Informacao

14. Mensagem

15. Memorando

16. Oficio

17. Ordem de servico

18. Parecer

19. Pauta de reuniao

20. Portaria

21. Relato de reuniao

22. Relatério

23. Abreviaturas e Siglas
24. Expressodes de Tratamento e Vocativos

QN o o1 B o Nor

LOTE 5

Curso como falar bem em publico

Justificativa: As empresas buscam profissionais que facam bom uso de técnicas de
comunicagao eficazes e atrativas e que tenham qualificacdo suficiente para comunicar

claramente suas ideias e informagdes.

Objetivo: Aprender as principais habilidades de como falar em publico e superar o medo do
dominio da fala. Além de capacitar os participantes a reconhecer a timidez e utilizar técnicas
para supera-la, aplicar técnicas de articulacao e diccao para planejar e estruturar o discurso

verbal, além de ensinar técnicas de uso do microfone em ambientes com grande publico.

Carga Horaria: 10 horas

Conteudo programatico
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Comunicacao e Marketing Pessoal

Autoconhecimento

Oportunidades profissionais

Quem tem Medo de Falar em Publico?

e A Arte de Falar em Publico

e Controlando a qualidade na apresentacao

e Nossa melhor voz, nossa melhor comunicagéao
e Por que cuidar da voz?

e Planejamento

Utillizacao do Microfone

Aprimorando a Linguagem Corporal

Leitura Expressiva

LOTE 6

Curso de organizacao de eventos

Justificativa: O CREA-al esta organizado muitos eventos voltado para os profissionais
,fendo em vista a necessidade de capacitar pessoas, especialmente no que diz respeito a
comunicagdo de acordo com a norma formal de eventos, respeitando o cerimonial, o

protocolo e a etiqueta.

Objetivo: Proporcionar o conhecimento tal que permita que o nosso colaborador projete,
planeje, implemente, controle, organize e gerencie com sucesso eventos sociais realizados

pelo CREA-AL, desde os preparativos para a cerimbnia aos detalhes da recepcgao.

Carga Horaria: 20 horas
Conteudo programatico

1 - As responsabilidades de um organizador de eventos
2- A fungéo e utilizagao do briefing e check-list

3- Etapas da organiza¢do de um evento

4- Andlise do mercado de eventos

5- Organograma de um evento

6- Classificacao de eventos

7- Porte do evento e publico-alvo
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8- Producao de Eventos

9- Planejamento de um evento e suas ferramentas auxiliares

LOTE 7

Curso: Resolucao 1025/2009

Justificativa: Com a implanta¢@o do novo sistema corporativo que exige a analise de ART
e CAT, preenchida pelo profissional do Sistema, por um colaborador do quadro funcional
antes que a mesma seja liberada para uso do profissional, esta atividade devera ser
desenvolvida com a maior agilidade possivel e nao possuimos colaboradores suficientes
capacitados para atender a demanda de ART e CAT que hoje chegam para andlise, desta
forma pretendemos capacitar mais colaboradores das areas fins para que possam executar
esta tarefa dando agilidade ao atendimento ao profissional.

Objetivo: Investir na qualidade dos servicos prestado pelo CREA-AL. Incentivar a
continuidade da metodologia estabelecida; e dar suporte aos outros colaboradores e
unidades referente & analise de ART.

Carga Horaria: 30 horas
Conteudo programatico
e Definir conteudo
e Aplicabilidade x pratica
e Impacto sistema Confea/Crea

e Suas consequéncias
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PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 2180019/2016
EDITAL DE LICITACAO N° 02
PREGAO PRESENCIAL N° 02
ANEXO II-MINUTA CONTRATUAL

MINUTA DO CONTRATO N°_ /2016
QUE ENTRE SI CELEBRAM O
CONSELHO REGIONAL DE
ENGENHARIA E AGRONOMIA DE
ALAGOAS (CREA/AL) E A EMPRESA
xxxxxx PARA PRESTACAO DOS
SERVICOS DE TREINAMENTO E
CAPACITACAO DE PESSOAS.

CONTRATANTE: O CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA
DE ALAGOAS — CREA/AL, inscrito no CNPJ n°® 12.156.592/0001-14, com sede na Rua
Osvaldo Sarmento, n° 22, Farol, Maceié/Alagoas, CEP.: 57.021-510, tel. 82- 2123-0866, fax.
82-2123-0864, representado pelo Presidente Eng. Civil FERNANDO DACAL REIS, portador
do CPF n° 164.373.224-20.

CONTRATADA: A empresa xxxxxxxxx, inscrita no CNPJ/MF n.° xxxxxx, situada na Rua
XXxxX, n° xxxx -xxxx, CEP.: xxxx, representada por xxxxxx, CPF sob 0 n° xxxx ¢ RG n°® xxxx

de acordo com a representacao legal que lhe € outorgada.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO:

1.10 presente Contrato tem por objeto a contratagdo de empresa especializada em
treinamento e capacitacdo de pessoas para o desenvolvimento e a realizacao de
Cursos, visando manter o quadro funcional do CREA-AL devidamente qualificado e

o

atualizado, conforme especificacdes estabelecidas no Processo Administrativo n

2180019/2016, e termo de referéncia integrante do Pregao n°02
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CLAUSULA SEGUNDA - DO REGIME DE EXECUCAO:

2.1 Fornecimento dos servigos e/ou materiais, conforme estabelecido em Ata da Reunido de

julgamento das propostas de precos.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRECO DO CONTRATO:

3.1 O valor deste contrato é de R$ xxx (xxx reais) consoante se verifica da Ata da Reunido de

julgamento das propostas de precos (fls. xxx dos autos do Proc. Administrativo n

2180019/2016).

CLAUSULA QUARTA - DA DESPESA:

4.1. As despesas com a prestacdo dos servicos de que trata o objeto deste contrato correrdo
por conta dos recursos consignados no or¢camento do CREA/AL, a dotacdo n°

6.2.2.1.1.01.04.09.011 - Servicos de Sele¢do, Treinamento e Orientacao Profis.

CLAUSULA QUINTA - DA VIGENCIA E DA EFICACIA:

e 5.1. O prazo de vigéncia deste contrato serd de 08(oito) meses, contados da data de
assinatura do contrato, a partir de quando as obrigacdes assumidas pelas partes serdo
exigiveis.

5.2. O prazo referido no item 5.1 (08 meses) podera ser prorrogado por igual e sucessivos
periodos até o limite de 60 (sessenta) meses, conforme se depreende do art. 57, II, da Lei

8.666/93 (Lei de Licitacdes e de Contratos).

CLAUSULA SEXTA - DOS ENCARGOS DO CONTRATANTE:

6.1 Executar os servicos com presteza e pontualidade, em conformidade com os prazos
estabelecidos neste Edital, no Termo de Referéncia e nos demais anexos.
6.2 Fornecer as faturas, nos termos da lei.
6.3 Manter todas as condi¢des de habilitacdo durante a vigéncia da contratagdo.
6.4 Zelar pela boa e fiel execucdo dos servigos.
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6.5 Acatar as instrugdes e observacdes que emanem de fiscalizagdo, desde que sejam
exigéncias estabelecidas no Edital, contrato e/ou legislacdo pertinente.

6.6 Apresentar o documento fiscal especifico, discriminando todo o fornecimento com
indicacao de pre¢os unitarios e totais dos servigos.

6.7 Permitir que o Contratante realize a fiscalizacdo e o gerenciamento do contrato, em
obediéncia as prescri¢cdes descritas no art. 67 da Lei 8.666 de 21 de junho de 1993.

6.8 Nao manter em seu quadro de pessoal empregado menor de 18 (dezoito) anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e menor de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho,
salvo na condi¢do de aprendiz a partir de 14 (quatorze) anos, em atendimento ao
estatuido no art. 7°, inciso XXXIII, da Constitui¢ao Federal.

6.9 Disponibilizar no momento da assinatura do contrato a relagdo atualizada dos
estabelecimentos credenciados.

6.10 A Empresa vencedora deverd iniciar o servico de acordo com a solicitacio do
Contratante, no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento da nota de empenho
via e-mail ou retirado na sede do Contratante.

6.11 Realizar toda a execugdo dos servicos de acordo com este Edital, observando as
quantidades e garantindo a qualidade do produto e regularidade do fornecimento.

6.12 Responsabilizar-se por todos os Onus referentes a execucdo dos servigos, incluindo
impostos e todas as despesas, diretas e indiretas decorrentes do cumprimento das
obrigacdes assumidas, enquanto perdurar a vigéncia do contrato, sem qualquer 6nus ao
Contratante.

6.13 Sanar as deficiéncias apontadas pela fiscalizacdo na execugdo dos servigos.

6.14 Comunicar, por escrito, a ocorréncia de qualquer anormalidade de cariter urgente que
impossibilite o seu cumprimento, tdo logo esta seja verificada, e prestar os
esclarecimentos que julgar necessdrios ao Contratante em até 24 (vinte e quatro) h.

6.15 Nao transferir a terceiros, por qualquer forma nem mesmo parcialmente, as obrigagdes
deste contrato sem prévia e expressa anuéncia do Contratante.

6.16 Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente ao Contratante ou a terceiros

decorrentes de sua culpa ou dolo na execu¢do do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa

responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo Contratante.
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CLAUSULA SETIMA - DOS ENCARGOS DA CONTRATADA:

7.1 Fornecer os servicos com presteza e pontualidade, em conformidade com os prazos
estabelecidos neste Contrato.

7.2 Fornecer as faturas nos termos da lei.

7.3 Manter todas as condi¢des de habilitacdo durante a vigéncia contratual.

7.4 Zelar pelo bom e fiel execugao dos servigos.

7.5 Acatar as instrugdes e observacdes que emanem da fiscalizacdo, desde que tais exigéncias
sejam estabelecidas neste contrato ou em legislacdo pertinente.

7.6 Apresentar o documento fiscal especifico, discriminando todo o fornecimento com
indicacdo de precos unitdrios e totais dos servigos.

7.7 Permitir que o Contratante realize a fiscalizacdo e o gerenciamento do contrato, em

obediéncia as prescricdes descritas no art. 67 da Lei 8.666 de 21 de junho de 1993.

7.8 Nao manter em seu quadro de pessoal empregado menor de 18 (dezoito) anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e menor de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo
na condicdo de aprendiz a partir de 14 (quatorze) anos, em atendimento ao estatuido no
art. 7°, inciso XXXIII, da Constituicdo Federal.

7.9Disponibilizar, no momento da assinatura deste contrato, a relacdo atualizada dos
estabelecimentos credenciados.

7.10A Contratada devera iniciar o servigo de acordo com a solicitacdo do Contratante, em um
prazo de até 10 (dez) dias, contados do recebimento da nota de empenho via e-mail ou
retirado na sede do Contratante.

7.11Realizar toda a execucdo dos servicos de acordo com este Contrato, observando as
quantidades e garantindo a qualidade do produto e regularidade do fornecimento.

7.12 Responsabilizar-se por todos os Onus referentes a execucdo dos servigos, incluindo
impostos, empregados e todas as despesas, diretas e indiretas decorrentes do
cumprimento das obrigacdes assumidas, enquanto perdurar a vigéncia do contrato, sem
qualquer 6nus ao Contratante.

7.13Providenciar a imediata substituicdo das deficiéncias apontadas pela fiscalizacdo na
execuc¢do dos servigos.

7.14Comunicar, por escrito, a ocorréncia de qualquer anormalidade de cardter urgente que
impossibilite o seu cumprimento, tdo logo esta seja verificada, e prestar os
esclarecimentos que julgar necessdrios ao Contratante em até 24 (vinte e quatro) horas.
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7.15 Manter, durante toda a execu¢@o do Contrato, as condi¢des da habilitagdo.

7.16 Nao transferir a terceiros, por qualquer forma nem mesmo parcialmente, as obrigacdes
deste contrato sem prévia e expressa anuéncia do Contratante.

7.17Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente ao Contratante ou a terceiros
decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo

tal responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo Contratante.
CLAUSULA OITAVA - DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO:

8.1 Durante a vigéncia deste contrato, a execuc¢do do objeto serd acompanhada e fiscalizada
pela Sra. FERNANDA CAVALCANTE, gerente de Recursos Humanos, designada
Gestora Contratual.

8.2 A gestora deste contrato terd, entre outras, as seguintes atribui¢des: expedir ordens de
servicos; acompanhar; fiscalizar a execu¢do do contrato quanto a qualidade desejada;
comunicar a Contratada o descumprimento do contrato e indicar os procedimentos
necessarios ao seu correto cumprimento; solicitar a aplicacdo de sancdes pelo
descumprimento de cldusula contratual; atestar as notas fiscais para efeito de pagamento;
recusar os servigos esteja em desacordo com especificacdes discriminadas neste contrato e
no Edital de Licitacdo n° 02/2016; solicitar reparagao, correcao, remog¢ao, reconstrucao ou
substituicdo, no total ou em parte, dos servigos recusados e devolvidos; solicitar a
Contratada e ao seu preposto todas as providéncias necessdrias a adequada execucgdo dos
servigos solicitados.

8.3 Fiscalizar o perfeito cumprimento do objeto deste contrato.

8.4 Atestar as notas fiscais correspondentes.

8.5 Prestar as informacgdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada.

8.6 Participar ativamente das sistemdticas de supervisdo, acompanhamento e controle de

qualidade dos servigos executados.

CLAUSULA NONA - DA LIQUIDACAO E DO PAGAMENTO:
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9.1. A Contratada deverd apresentar, apds a execugdo dos servicos, nota fiscal, emitidas e
entregues ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, para fins de liquidacdo e
pagamento, acompanhada das seguintes certiddes:

A) Certidao negativa de débitos referentes a tributos e contribui¢cdes federais, expedida pela
Secretaria da Receita Federal do Ministério da Fazenda;

B) Certidao negativa quanto a divida ativa da Unido, expedida pela Procuradoria da Fazenda
Nacional;

c¢) Certiddo de inexisténcia de débitos para com o Sistema de Seguridade Social - CND/INSS;

D) Certificado de Regularidade de Situacdo para com o Fundo de Garantia de Tempo de
Servi¢o (FGTS);

E) Certiddo negativa de débitos com a Fazenda Estadual da sede da Contratada;

F) Certiddo negativa de débitos com a Fazenda Municipal da sede da Contratada.

G) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme determina o art. 29, V, da
Lei 8.666/93 (Lei de Licitagao e de Contratos).

9.2. A qualidade dos servicos executados devera ser aferida a partir de documento entregue
pela Contratada que contenha a relacdo detalhada dos referidos documentos, de acordo com
o estabelecido neste contrato, informando as respectivas quantidades e especificacoes.

9.2.1 O pagamento sera efetuado pelo Contratante no prazo de até 10 (dez) dias tteis,
contados da execucdo do servigo. O referido pagamento sera depositado na agéncia n°

, do Banco , conta corrente n°

9.3. Nenhum pagamento serd efetuado a Contratada na pendéncia de quaisquer das situacdes
abaixo especificadas, sem que isso gere direito a alteragdo de precos ou compensagao
financeira:

9.3.1 Havendo suspensao de pagamentos, a Contratada serd notificada do descumprimento
do ajuste para, no prazo de 10 (dez) dias, efetuar a regularizacdo necessaria, sob pena
de aplicacdo de penalidade e de rescisdo contratual, conforme estabelece a Clausula
Doze deste contrato;

9.3.2 O Contratante poderd deduzir das importancias devidas a Contratada os valores
correspondentes a multas ou indenizacdes por ela devidas em razdo deste contrato.

9.4 O CREA/AL reserva-se ao direito de ndo efetuar o pagamento se, no ato da atestagcao, o

servico ndo estiver de acordo com as especificagdes exigidas.
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9.5 Nenhum pagamento serd efetuado a Contratada enquanto pendente de liquidacdo de
qualquer obrigacdo financeira em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual, sem
que isso gere direito a alteracdo dos precos, ou de compensacao financeira por atraso de
pagamento; o Contratante poderd deduzir do montante a pagar os valores correspondentes
a multas ou indenizagdes devidas pela Contratada, nos termos deste Contrato.

9.6 A liberacdo do pagamento ficard condicionada a comprovacdo da regularidade fiscal da
Contratada, mediante consulta efetuada por meio eletrdnico ou por meio da apresentagcao
de documentos hébeis.

9.7 Havendo erro na emissdo do documento de cobranca ou circunstancia que impecga a
liquidagdo da despesa, como rasuras, entrelinhas, tal documento serd devolvido a empresa
Contratada e o pagamento ficard pendente até que sejam sanados os problemas. Nesta
hipdtese, o prazo para pagamento serd reiniciado apds a regularizacdo da situagcdo ou
reapresentacdo do documento fiscal, ndo acarretando quaisquer 6nus para o Contratante.

9.8. Citado para se defender em processo judicial de terceiros, de natureza civil ou trabalhista,
o Contratante fard o cédlculo dos direitos pleiteados e, apds dele notificar a Contratada,
reterd o correspondente valor para fazer frente a eventual condenagdo, deduzindo-o de
importancias devidas a Contratada.

9.8.1. O valor serd restituido a Contratada somente apds a prova cabal do acerto definitivo
entre a Contratada e o terceiro litigante, quando restar demonstrada a inexisténcia de
qualquer risco de condenagao para o Contratante.

9.8.2. A Contratada se compromete a exibir ao Contratante, sempre que solicitado, os
documentos comprobatérios do efetivo cumprimento das obrigacdes referentes ao
processo judicial mencionado neste item.

9.8.3. O valor a que faz referéncia este item ndo renderd juros ou corre¢do monetaria,
podendo ser substituido, a pedido da Contratada, por outra modalidade de resguardo
que, a critério do Contratante, seja considerado idoneo.

9.10 A simples existéncia da relacdo contratual sem a contrapresta¢do do servico ndo enseja
nenhum pagamento a Contratada.

9.11 O Contratante ndo se responsabilizard pelo pagamento de quaisquer servigos realizados

sem a solicitacdo e autorizacdo da pessoa responsavel pela fiscalizagdo do contrato.

CLAUSULA DEZ - DA ALTERACAO DO CONTRATO:
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10.1. Este contrato podera ser alterado nos casos previstos no art. 65 da Lei n.® 8.666/93 (Lei
de Licitacdes e de Contratos), desde que haja interesse do Contratante, com a apresentacao

das devidas justificativas.

CLAUSULA ONZE - DAS SANCOES:

11.1 Serdo aplicdveis as sancdes previstas no capitulo IV (art. 81 a 108) da Lei Federal n°
8.666/93 (Lei de Licitacdes e de Contratos), no art. 7° da Lei Federal n° 10.520, de 17 de
julho de 2002 (Lei do Pregdo) e demais normas pertinentes.

11.2 Pela inexecugdo parcial ou total do objeto desta licitacdo, que inclui a nao assinatura do
contrato e ou participar do certame com o fito de tumultuar o procedimento, o Contratante
poderd, garantida defesa prévia, aplicar a Contratada as seguintes sangdes:

11.3Adverténcia por escrito: Quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigagdes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos
significativos a execug¢do do objeto deste contrato e nao prejudiquem o andamento das
atividades normais do Contratante.

11.4 Multa: Sera aplicada multa a Contratada de acordo com a tabela abaixo:

CORRESPONDENCIA DA

GRAU DA INFRACAO PENALIDADE

0,4% dia sobre o valor mensal do contrato

0,8% dia sobre o valor mensal do contrato

1
2
3 1,6% dia sobre o valor mensal do contrato
4

3,2% dia sobre o valor mensal do contrato

11.5 Suspensdo temporéria do direito de participar de licitacdo e impedimento de contratar
com a Administracdo, por prazo de até 5 (cinco) anos (art. 7° da Lei 10.520/2002).

11.6 As decisdes sobre a aceitacdo ou ndo das justificativas serdo comunicadas por escrito a
Contratada.

11.7 As multas serdo descontadas dos pagamentos a que a Contratada tiver direito, ou
recolhidas diretamente ao CREA/AL, no prazo de 15 (quinze) dias, contados da data de
sua comunicagao.

11.8 O valor correspondente a multa serd abatido do pagamento que a Contratada tenha a
receber ou notificada a recolher aos cofres do Contratante. Verificado, no primeiro caso,
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ser o crédito insuficiente para cobrir o valor da penalidade aplicada, serd a Contratada
notificada para recolher o saldo no prazo de 48h (quarenta e oito horas), contados a partir
do recebimento da notifica¢do, sob pena de cobranca judicial, independente da aplicacao
de outras sancdes cabiveis.

11.9 A Contratada que convocada dentro do prazo de validade de sua proposta ndo assinar a
autorizagdo de fornecimento, deixar de entregar ou apresentar documentacao falsa exigida
para o certame, ensejar o retardamento da execugao de seu objeto, ndo mantiver a proposta,
falhar ou fraudar na execug¢do do contrato, comportar-se de modo inidoneo, fizer declaragao
falsa ou cometer fraude fiscal, ficard impedida de licitar e contratar com a Unido pelo prazo
de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste Contrato, garantindo-se o
direito a ampla defesa.

11.10 Na hipétese de aplicagdo das penalidades aqui previstas, a Contratada serd notificada
para apresentacdo de defesa prévia, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados da
notificacao.

11.11 As sancdes sao independentes e a aplicacdo de uma nao exclui a das outras.

CLAUSULA DOZE - DA RESCISAO:

12.1. A inexecugdo total ou parcial deste contrato enseja a sua rescisdao, conforme disposto
nos artigos 77 a 80 da Lei n.° 8.666/93 (Lei de Licitagdes e de Contratos).
12.2. A rescisdo deste contrato pode ser:

12.2.1. Determinada por ato unilateral e escrito do Contratante, nos casos enumerados nos
incisos I a XII e XVII do artigo 78 da referida Lei, notificando-se a Contratada com a
antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, exceto quanto ao inciso XVII (trata da
ocorréncia de caso fortuito ou de forca maior, regularmente comprovada, impeditiva da
execug¢do do contrato.);

12.2.2. Amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo de licitagao,
desde que haja conveniéncia para o Contratante;

12.2.3. Judicial, nos termos da legislagc@o vigente sobre a matéria.

12.3 A rescisdo administrativa ou amigavel deve ser precedida de autorizacido escrita e
fundamentada da autoridade competente.
12.4. Os casos de rescisdo contratual devem ser formalmente motivados nos autos do
processo, assegurado o contraditdrio e a ampla defesa.
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12.5. A Contratada reconhece todos os direitos do Contratante em caso de eventual rescisao
contratual;
12.6. Fica expressamente vedada a Contratada a subcontratagao total ou parcial do objeto deste

contrato, sendo este motivo para rescisdao contratual.

CLAUSULA TREZE - DAS DISPOSICOES GERAIS:

13.1. Qualquer omissdo das partes no cumprimento dos termos e condi¢des deste contrato ou
ao exercer qualquer prerrogativa dele decorrente ndo constituird renovacao ou rentincia e
nem afetard o direito de as partes exercé-lo a qualquer tempo.

13.2 A CONTRATADA devera garantir o sigilo e a inviolabilidade das informagdes do
CREA/AL, que eventualmente seus empregados ou prepostos tenham acesso, durante
os procedimentos de instalacdo e/ou manutencdo dos seus equipamentos, bem como
durante a operagao, respondendo pelos danos que eventual vazamento de informagao,
decorrentes de acdo dolosa, negligéncia, impericia ou imprudéncia, venha ocasionar ao

CREA-AL ou terceiros.

CLAUSULA QUATORZE - DO FORO:

14.1. As questdes decorrentes da execucdo deste instrumento que ndo possam ser dirimidas
administrativamente serdo processadas e julgadas no Foro da Comarca de Maceié/
Alagoas, excluido qualquer outro, por mais privilegiado que seja ou se torne, para solucao

de qualquer pendéncia ou ddvida resultante do presente Contrato.

Para firmeza e validade do que foi pactuado, lavra-se o presente instrumento em 2 (duas)
vias de igual teor e forma, para que surtam um s6 efeito, as quais, depois de lidas, sdo assinadas
pelos representantes das partes, CONTRATANTE e CONTRATADA, e pelas testemunhas

descritas abaixo.
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Macei6/AL, _de 2016.

CONTRATANTE
Eng. Civil FERNANDO DACAL REIS
Conselho Regional de Engenharia e Agronomia de Alagoas —- CREA/AL

CONTRATADA

GESTORA CONTRATUAL
FERNANDA CAVALCANTE

Gerente de Recursos Humanos

TESTEMUNHA CPF N°

TESTEMUNHA CPF N°
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EDITAL DE LICITACAO N° 02
PREGAO PRESENCIAL N° 02

ANEXO III - MODELO DE CREDENCIAMENTO

(este anexo € um modelo e deve ser impresso em papel timbrado da licitante)

CNPJ...ooovev. , COMM SEAE NMAu..ieiieeeieeeeeeeeeeeee e e e e e et eeeeeee e e eeeeteaeaeeeeeeeeeaenaans , por meio
de seu representante legal infra-assinado, credencia FULANO DE TAL, portador da cédula
de identidade n° .................. , expedida pela.............. , outorgando-lhe plenos poderes para
representd-la na sessio ptblica do PREGAO n° 02/2016, em especial para formular lances
verbais e para interpor recursos ou deles desistir.

Por oportuno, a outorgante declara, sob as penas da lei, a inexisténcia de fato
impeditivo de sua participa¢do no citado certame; declarando-se, ainda, ciente de todas as
disposi¢des relativas a licitacdo em causa e sua plena concordiancia com as condigdes

constantes no Edital.

(nome completo, cargo ou fungdo e assinatura do representante legal com firma reconhecida

em cartorio)
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EDITAL DE LICITACAO N° 02/2016
PREGAO PRESENCIAL N° 02/2016

ANEXO IV - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

(Este anexo € um modelo e deve ser impresso em papel timbrado da licitante)

A BIMPTIESA..eeiiiiiiieiiieeeiieeette ettt ettt situada  Na.....eeeeeeereiiveiiniinnnn. ,
inscrita N0 CNPJ SOb N° ..ooooiiiiiiiiiiiiiieeeeceee , propde fornecer ao Conselho
Regional de Engenharia e Agronomia de Alagoas (CREA/AL), em estrito cumprimento ao
previsto no Edital da licitagdo em epigrafe, os servigos, conforme discriminado abaixo:

DESCRICAO DOS SERVICOS PRECO UNITARIO PRECO TOTAL
R$ R$

A proponente obriga-se a cumprir o prazo de entrega previsto no Edital;
A validade desta proposta € de 60 (sessenta) dias corridos;

A proponente DECLARA que nos precos ofertados se encontram incluida tributos, prémios
de seguro, taxas, inclusive de administra¢do, emolumentos, transporte, ou quaisquer despesas
operacionais, todos os encargos trabalhistas, sociais, previdencidrios, fiscais e comerciais,
despesas e obrigacdes financeiras de qualquer natureza para o Municipio de Maceié/ AL,
enfim, todos os componentes de custo necessarios a perfeita execucao dos referidos servicos.

Maceidé/AL, de de 2016.

(Nome completo, cargo ou fung¢ao e assinatura do representante legal com firma reconhecida
em cartdrio publico)

Dados do responsével legal pela assinatura
nome, RG, CPF e cargo na empresa

Rua Dr. Osvaldo Sarmento, 22 — Farol — Macei6é-AL- CEP 57051-510
Telefone: 82 2123 0866 — 2123 0852
C.N.P.J. - 12.156.592/0001-14

57



CREA-AL

Conselho Regional de Engenharia
e Agronomia de Alagoas

MINUTA DO EDITAL DE LICITACAO 02 N°/2016
PREGAO PRESENCIAL N° 02/2016

ANEXO V - MODELO DE DECLARACAO DE HABILITACAO

(Este anexo € um modelo e deve ser impresso em papel timbrado do licitante)

Declaramos para os devidos fins, sob as penalidades cabiveis, que cumprimos
plenamente os requisitos de habilitagao, estando os documentos devidamente atualizados na

forma da legislagao vigente.

Cidade, de de 2016

(nome completo, cargo ou fungdo e assinatura do representante legal com firma reconhecida

em cartdrio publico)
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EDITAL DE LICITACAO N° 02/2016
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ANEXO VI - MODELO DE DECLARACAO DE ATENDIMENTO AO INCISO XXXIII
DO ARTIGO 7° DA CONSTITUICAO FEDERAL

(Este anexo ¢ um modelo e deve ser impresso em papel timbrado do licitante)

(Nome da Empresa), registrada no CNPJ sob o nimero --------------------- -,

sediada na ----------mm-mmmm o declara que ndo emprega menor de 18

(dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menores de 16

(dezesseis) anos.

Ressalva: Emprega menor, a partir de 14 (catorze) anos na condicao de aprendiz

()*

Cidade, de de 2016.

(nome completo, cargo ou funcdo e assinatura do representante legal com firma reconhecida

em cartdrio publico)

(OBS.: Em caso afirmativo assinalar a ressalva acima)
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EDITAL DE LICITACAO N° 02/2016
PREGAO PRESENCIAL N° 02/2016

ANEXO VII - MODELO DE DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO COMO
MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE PARA
FRUICAO DOS BENEFICIOS DA LEI COMPLEMENTAR N°123/2006

A BMPIESA  ceeeieeiiieiiiieeit et inscrita no CNPJ n°
............................... estabelecida na .................................... através de seu contador
................................ , CRC n°......... DECLARA, para os fins do disposto na Lei

Complementar n°. 123/2006, sob as sancdes administrativas cabiveis e sob as penas da lei,

que esta empresa, na presente data, enquadra-se como:

( ) - MICROEMPRESA, conforme inciso I do artigo 3° da Lei Complementar n® 123,
de 14/12/2006;

( ) - EMPRESA DE PEQUENO PORTE, conforme inciso II do artigo 3° da Lei
Complementar n° 123, de 14/12/2006.

( ) - COOPERATIVA, conforme disposto nos art. 42 a 45 da Lei Complementar 123,
de 14 de dezembro de 2006 e art. 34, da Lei 11.488, de 15 de junho de 2007.

Declara, ainda, que a empresa estd excluida das vedacdes constantes do pardgrafo

4° do artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006.

Assinatura do Representante da empresa com firma reconhecida em cartdrio de oficio

Assinatura do Contador com firma reconhecida em cartorio de oficio
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ANEXO VIII - DECLARACAO DE IDONEIDADE

o

(Licitante), pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ/MF sob o n

, sediada na , representada por

, (nacionalidade), (estado civil), (profiss@o), portador(a) da Cédula

de Identidade n° , inscrito no CPF sob o n° , (residéncia e

domicilio), DECLARA ser idonea a participar de processo licitatério e contratar com 6rgaos
e entidades da Administracdo Publica Direta e Indireta Federal, Estadual, do Distrito Federal
e Municipal, assim como inexistem fatos supervenientes impeditivos de habilitacdo, estando

ciente das penalidades aplicdveis em caso de descumprimento ou declaragcdo inveridica.

Local e data.

Nome e assinatura do representante legal
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