Consalho Reaglonal de Enganharis
& Agrormnomila dea Alagaoas

PORTARIA N° 013/2016
REVOGAR A PORTARIA N° 051/2015. ALTERAR A TABELA Il = DO ART. 2°.

Revogar a Portaria n°® 051/2015, datada de 08 de setembro de
2015, que dispde sobre as normas para concessao de diarias e deslocamentos
em veiculo do Crea e de terceiros, alterando a Tabela |l do art. 2°.

O presidente do Crea-AL, no uso de suas atribuigcées que Ihe sao
conferidas pela Lei n® 5.194/66, com base no art. 86, inciso lll do Regimento
Interno, e Considerando a necessidade de normatizar a rotina de deslocamento
em veiculo do Crea-AL e de terceiros;

Considerando a necessidade de definir, fixar a tabela de valores,
regular e disciplinar a concessao de passagens e diarias para participagao em
eventos nacionais.

Considerando o disposto na Lei n® 11.000, de 15 de dezembro de
2004, que em seu art. 2°, § 3° autoriza os proprios Conselhos a fixarem
diarias, jetons e auxilios de representacao;

Considerando que a Resolugao n° 378, de 9 de novembro e
1993, do Confea, permite que os Creas baixem instrumentos administrativos

dispondo sobre o ressarcimento das despesas com transporte dos conselheiros
residentes no interior do Estado e na cidade-sede do Conselho, bem como ae

pagamento de diarias, quando convocados para reunioes,

RESOLVE:
| - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Para efeito desta Portaria, define-se os seguintes termos:

| - Entende-se por passagem a aquisi¢cao de bilhete para utilizagao de meio de
transporte aéreo - nacional, e terrestre - intermunicipal ou Interestadual, em
viagem a servigo do Crea-AL.

|| - Entende-se por diaria o valor pago para cobrir despesas com alimentacao e
hospedagem no decorrer de um dia, no local onde a missao ocorrer.

Il - Entende-se por deslocamento terrestre a movimentagao com veiculo
particular ou veiculo do Conselho entre a cidade de origem e a cidade de
destino final ou a de acesso ao aeroporto.

|V — Entende-se por missao conjunta o deslocamento de pessoas para O
mesmo evento, onde desempenharao oficios iguais ou quando o colaborador

prestara assessoria ao lider de area, gestor, assessor, coordenador, Inspetor,
conselheiro, superintendente ou presidente, observando-se o disposto no artigo
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2%,
Il - DOS VALORES

Art. 2° Fixar os valores das diarias do Crea-AL, conforme a segurr

especificado:

Tabela | - Diarias para viagens dentro do Estado de AL.

Beneficiaro L Valor R$
01. Presidente ™| | 30000
@ Cansé@ras, lnmw_eiores,“ S—uperintengr;te, Aé—s—essores,_ . E0,00 .
Gestores, Coordenadores, Convidados, Palestrantes e
ITerceirf.:::s.
;03. Demais colaboradores - - N R 80,00_
Tabela |l - Diarias para viagens nacionais:

[ - ~ Beneficiado = . ValorR$ |
01. Presidente - | R$600,00 ﬂf
02. Ct}nselhéims e Superint;ﬁnte o - ] R_$_580,00_ | —t
,'03. Inépetores, Aséessorés, Geét-cE;, COGI'CIE&DI'ES, o R$ 5:_35_00
ﬁanvidadns, Palestrantes e Terceiros. | ‘
04. Demais colaboradores "L ° 1 ~ R$ 400,00

Il - DO NUMERO DE DIARIAS A SEREM CONCEDIDAS E DOS VALORES A
SEREM PAGOS

Art. 3° Fixar os seguintes critérios para pagamento de diarias:
| - Diaria completa no caso de haver pernoite;

|| — Meia diaria nao havendo pernoite;

Paragrafo unico- Podera o Conselho, se assim julgar necessario, em vez de

conceder didrias, fazer adiantamentos de verbas, através de suprimento de
fundos, ou autorizar o deslocamento do presidente, do conselheiro ou de

qualquer colaborador do Crea, por meio de ressarcimento de despesas, sendo
{: !
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que, no caso de concessao de suprimento de fundos ou de ressarcimento, as

despesas deverdo ser comprovadas por meio de notas fiscails em nome do
Conselho, ou outros comprovantes fiscais aceitos por lei, ate 2 (dois) dias

depois do retorno da viagem.

Art. 4° Em missées conjuntas autorizadas pelo presidente, com a participagao
de colaboradores e conselheiros, as diarias serao concedidas de forma Idéntica

para ambos, observando, para tanto, o valor da diaria do conselheiro descrita
no item 2 das tabelas |.

§ 1° No caso de missdes conjuntas, com a participagao de colaboradores e do
presidente, o colaborador tera direito ao valor da diaria paga ao conselheliro,
valor este que se encontra descrito no item 2 das tabelas |, conforme o destino

da missao.

§ 2° No caso de missdes conjuntas, com a participagdo de conselheiros e do
presidente, ndo havera nenhuma alteragdo daqueles valores constantes das

tabelas | e Il.

Art. 5° Sera concedido adicional de R$ 90,00 (noventa reais), destinado a cobrir

despesas com deslocamentos para embarque € no mesmo valor para o
desembarque, nas viagens a trabalho do Conselho e dentro do territorio

nacional.

Paragrafo Unico. Sera concedido adicional de R$ 30,00 (trinta reais), destinado
a cobrir despesas com deslocamentos da hospedagem ao local do trabalho e
no mesmo valor para o retorno - local do trabalho ao local da hospedagem, nas
viagens a trabalho do Conselho e dentro do territorio nacional.

Art. 6° As diarias serao pagas antecipadamente e de uma so vez.

V - DA CONCESSAO DE DIARIAS E DESLOCAMENTO PARA
PARTICIPACAO EM EVENTOS

Art. 7° Para efeito desta Portaria, fixa-se os seguintes procedimentos
administrativos para os pedidos de concessao de diaria e deslocamento aereo

ou terrestre para participagcao em eventos:

| - As didrias, inclusive as que se referem ao seu proprio afastamento, serao
concedidas pelo dirigente do 6rgédo ou a quem for delegada tal competéncia.

Il — O presidente, o conselheiro, o colaborador e as demais categorias descritas
na Tabela |, do art. 2° desta Portaria, interessados em participar de evento
nacional, deverao fazer o seu pedido ao Crea-AL, por escrito, discriminando a
finalidade, data e local onde sera realizado o evento e a forma de seu

deslocamento. }(\
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Il - Ao requerimento devera ser anexado o prospecto e a programagao do
evento.

V- A solicitacdo devera ser encaminhada com antecedéncia de no minimo _30
(trinta) dias para conselheiros e demais solicitantes externos, e 10 (dez) aias

para todos os colaboradores.

V — Para os conselheiros, a Coordenadoria de Apoio ao Colegiado devera
instruir o pedido com as seguintes informagoes:

a - 0 custo da participacao solicitada (passagem, diaria, inscrigao, etc.),
b - se o conselheiro solicitante esta quite com a anuidade;

c - se o0 conselheiro solicitante apresentou Relatério, caso tenha participado de
algum outro evento com custo para o Conselho; €

d - o0 horario de saida e o horario de retorno.

VI- Em se tratando de colaborador de apoio, a solicitacao devera ser feita pelo
seu gestor direto, no caso de gestores, coordenadores, assessores

especializados e superintendente, o pedido devera ser feito pelo proprio
beneficiario, indicando:

a - finalidade da viagem;
b - data e horario de saida e data e horario de retorno; e

c — destino.

VIl - A solicitacdo da emissdao do bilhete de passagem aerea deve ser ao
menor preco, prevalecendo, sempre que disponivel, a tarifa promocional em

classe economica.

V - DA AUTORIZACAO

Art. 8° Fixar os seguintes procedimentos para a autorizagao dos pedidos de
participacao do presidente, dos conselheiros, dos colaboradores e das demais

categorias descritas na Tabela |, do artigo 2° desta Portaria em evento
nacional, as expensas do Crea-AL;

| - A participagcdo em evento nacional sera autorizada quando a finalidade deste
for a regulamentacéao, a fiscalizacao, o aperfeicoamento ou a valorizagao dos
profissionais das areas abrangidas pelo Sistema Confea/Crea.

Il - Nao sera autorizada a participacao do presidente, de conselheiros, de

colaboradores e das demais categorias descritas na Tabela |, do artigo 2° desta
Portaria em evento, nacional, que tenha conotacao estritamente -cultural,

politico e ou sindical, alheio aos objetivos do Sistema Confea/Crea. | .
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Il - O Crea-AL autorizara a participacdo de conselheiros, colaboradores e

demais categorias descritas na Tabela |, do artigo 2° desta Portaria em .e*.dentﬂ
nacional, a critério do presidente, de acordo com a sua disponibilidade

financeira.

IV - A autorizacdo para o presidente, conselheiro, colaboradores e terceiros
participarem de evento, nacional, compreendera no fornecimento de passagem
aérea, diaria e adicionais de deslocamentos, podendo ser autorizada a
concessdao de apenas passagem aérea, ou diarias, ou deslocamentos,

conforme disponibilidade financeira.

V - Havendo disponibilidade financeira, o Crea-AL podera tambem custear a
inscricdo do presidente, do conselheiro, do colaborador e das demais

categorias descritas na Tabela |, do artigo 2°, desta Portaria.
VI - COMPROVACAO DA UTILIZACAO DA DIARIA

Art. 9° As diarias recebidas e nao utilizadas e as recebidas em excesso
deverao ser devolvidas através de depdsito bancario em favor do Crea-AL, no
prazo maximo de 3 (trés) dias uteis, contados da data do seu recebimento,
com comunicacdo ao Departamento Administrativo/Financeiro do Conselho,

para identificacao do credito.

Paragrafo Unico. Nado ocorrendo a devolucao da diaria nao utilizada ou aquela

recebida em excesso pelo beneficiado, o Gestor Administrativo/Financeiro fica
autorizado a desconta-la no proximo pagamento de diarias ou adotar outras

medidas que se fizerem necessarias em desfavor do detentor do beneficio.

Art. 10 Para todas as viagens aéreas ou terrestres, custeadas pelo Crea-AL, o

beneficiario devera apresentar ao Departamento Administrativo/Financeiro, em
até 05 (cinco) dias, os bilhetes de viagem utilizados, os quais deverao ser
anexados ao respectivo processo de liberacao do recurso.

Paragrafo Unico. Os beneficiados com viagens deverao apresentar o relatorio
das atividades ocorridas da seguinte forma:

| — Os conselheiros deverao apresentar relatério por escrito ou verbal para as
respectivas camaras especializadas ou comissdes, cujo teor devera ser

registrado em Ata.

|| — Os gestores, coordenadores e assessores deverao apresentar relatorio, por
escrito, a Superintendéncia, o superintendente a Presidéncia e os demais

colaboradores ao respectivo gestor, sem prejuizo, em todos os casos, de
apresentacdo de Dbilhete aéreo ou terrestre ao Departamento

Administrativo/Financeiro.

Il — Os conselheiros, superintendente e o0 chefe de gabinete, em
representacao oficial da presidéncia, estao isentos da apresentacao ae

relatorio. /\/
N\
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tltulares e suplentes respectivos quando o titular estiver no exercicio da fungao.

Art. 12 Serdo de inteira responsabilidade do beneficiario as alteragbes de
percurso ou de datas e horario de deslocamento, quando n&ao autorizado ou

determinado pela administragao.
VIl - DO DESLOCAMENTO TERRESTRE

Art. 13 Fica estabelecido, como base de calculo para o valor do ressarcimento
por quildmetro em veiculo de propriedade do conselheiro, colaboradores ou

dos demais interessados que se enquadram na Tabela |, do artigo 2° da
presente Portaria, o valor de 20% (vinte por cento) do prego vigente do valor
médio do litro de gasolina, vigente em Maceié, por quildbmetro rodado,
conforme valor estabelecido pela Agéncia Nacional de Petroleo (ANP).

§ 1° Havendo interesse pelo deslocamento terrestre e caso haja voo domestico

para 0 municipio de destino, sera feito o comparativo de pregcos entre o
deslocamento terrestre e o aéreo, devendo prevalecer para pagamento O

menor valor.

§ 2° Para pagamento do deslocamento sera considerada a quilometragem
medida entre o trevo da saida do municipio de residéncia do conselheiro ou do
colaborador até a sede do Conselho e vice-versa.

Art. 14 Os casos omissos serao decididos pela Presidéncia do Regional, em
obediéncia a legislagao vigente.

Art. 15 Esta Portaria entra em vigor nesta data, ficando revogada a Portaria n°
023 de 19 de fevereiro de 2015.

Dé-se ciéncia e cumpra-se.

Mace/o 16 deﬂfom
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. Civil Fernando Dacal Reis
Presidente do Crea-AL
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